QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA HOI PONG QUAN TRI

(Kém theo To trinh ngay 23/03/2021 — Noi dung 7: thong qua ndi dung cic Quy ché)
CHUONG

CAC QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché t6 chiic va hoat dong cua Hoi Pong Quan Tri (HPQT) Cong ty C6 phan Dich vu
Truc tuyén FPT quy dinh cu thé ché€ d6 phan cdng, phan cap trach nhiém, quy trinh lam
viéc va cac mdi quan hé cong tac cia Hoi Bong Quan Tri d€ thuc hién chirc ndng, nhiém vu
cua Hoi Bong Quan Tri dugc quy dinh trong Diéu 1é To chtre va hoat dong ctia Cong ty va

pht hop véi luat phap lién quan.
Diéu 2: Chitc niang

Hoi Bong Quan Tri la co quan chiu trach nhiém trudc phép luat va Pai Hoi C6 Pong trong
viéc quan tri Cong Ty. Chitc nang quan tri Cong Ty ctia Hoi Bong Quan Tri bao gom cac

nhiém vu chu yéu sau:
a)  Quanly va kiém tra, gidm sat hoat dong cua Cong ty;

b) Hoach dinh dinh hudng, muc tiéu va cac chinh sach phat trién; xdy dung hanh
lang phap ly dé thiét 1ap ky cuong né nép trong quan ly diéu hanh Cong ty;

C) Lanh dao bo may thuc hién dinh hudng, cac muc tiéu va chinh sach phat trién.
Tao moi diéu kién thuan 1oi cho Ban Tong Giam ddc t6 chirc thuc hién cac Nghi
quyét, quyét dinh cta Hoi Déng Quan Tri theo chitic ndng, nhiém vu va quyén
han dwgc quy dinh tai Diéu 20 ctia Diéu 1é T6 chitc va hoat dong Cong ty

d) T chiic b mdy, bo tri nhan sy va cham lo phat trién nguén nhan luc;

Piéu 3: Muc tiéu

Muc tiéu hoat dong ctia Hoi Bong Quan Tri la nhim t&i da hoa loi nhuan cho Cong ty; bao
vé quyeén lgi va loi ich hgp phap cua cac cd dong; giam sat hoat dong cua cac Can bd quan
ly; dam bao cac thong tin vé Cong ty day da, chinh xac, khach quan va kip thoi doi véi
cong chung.

Diéu 4: Nguyén tac hoat dong

Tat ca cac thanh vién Hoi Dong Quan Tri chiu trach nhiém vé phan viéc cia minh va cung
chiu trach nhiém trudc Pai Hoi Dong C6 Dong va phap luat vé nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi Dong Quan Tri d6i v6i su phat trién cia Cong ty theo nhiém vu do Dai Hoi Bong Co

Dong giao pho.



Chu Tich Hoi Bong Quan Tri, thanh vién Hoi Dong Quan Tri khdng dwoc tiét 10 bi mat

Cong Ty trir treong hgp duoc yéu cau bdi co quan nha nude ¢ tham quyeén.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 5: T chitc bé may cia HDQT

5.1 Hoi dong quan tri Cong ty duwoc to chirc theo co cau gom: Chu tich HPQT, Uy vién

Thuong truc, cac Uy vién HDQT

Ngoai ra, HDQT dugc tham muu béi cac ti€u ban nhu sau:

1.
2.
3.
4.
5.

Tiéu ban Chién lwoc
Tiéu ban Nhan sw
Ti€u ban Pai ngd
Ti€u ban Tai chinh

Tiéu ban Quan hé vdi nha dau tw

5.2. Co cdu cac tiéu ban cia Hoi dong Quan tri

5.2.1 Tiéu Ban Chién Lwoc

a)

b)

Tiéu ban Chién lwgc phu trach chién lwgce phat trién cua Cong ty. Tiéu ban Chién lugc
c6 nhiém vu danh gid tinh hinh hoat dong, dé ra cac phwong phap cai tién cling nhu
tim cac huwdng di méi cho Cong ty. D€ thuc hién nhiém vu ctia minh, Tiéu ban Chién

lwgce c6 quyén thué cong ty tu van bén ngoai.
Tiéu Ban Chién Luoc bao gom:
- Chu tich HDQT lam truwdng tiéu ban;
- Tong Giam doc;
- Pho Tong Giam Ddc phu trach kinh doanh, dw an, tai chinh;
- Mot vai thanh vién trong va ngoai Cong ty khac tuy tinh hinh cu thé.
Nhiém vu ctia Tiéu Ban Chién Luoc:
i- Nghién ctru xac 1ap quan diém, xay dung dinh hudng, hoach dinh muc tiéu
va dé ra cac giai phap, chinh sach phat trién Cong ty trong ting giai doan 10
nam va trong tirng thoi ky ké hoach 5 nam.
ii- Chi dao xay dung va xét duyét ké hoach kinh doanh - tai chinh hang nam.
iii- Trén co s6 phan tich tinh hinh Cong ty va du bao bdi canh thi truong, dé ra

chién luoc va cac chinh sach quan ly rui ro Cong ty.



iv- Tham dinh cac dé an, du an, phwong an phat trién san pham, mé rong mang
lwdi, dau tu chiéu sau, ddi méi cong nghé, tang cuong nang luc tai chinh, bd

sung ngudn nhan luc... trude khi cho trién khai thyc hién.

v- Xay dung va ban hanh hé thdng cac qui dinh ndi bo dé cu thé hod phéap luat
nham tao ra hanh lang phap 1y diéu chinh moi hoat dong ctia Cong ty.

5.2.2 Tiéu ban Nhan sw

a)

b)

Ti€éu Ban Nhan Sy phu trach cac van dé vé nhan sy, lao dong, tuyén dung, ché do
huan luyén/dao tao chinh sach khen thuéong/ky luat, ch€ d¢ dai ngd déi voi Can bo

Quan ly trong Cong ty.

Tiéu ban Nhan su bao gom:
- Chu Tich HDQT lam Truong Tiéu Ban
- Tong Giam Doc
- Gidm Doc nhéan su

Nhiém vu ctia Tiéu Ban Nhan su:

i- Nghién ctru xay dung va cai tién co cau — co ché — phwong thic — quy trinh
quan tri/tuyén dung/danh gida Can bd Quan ly dé diéu hanh cho phu hop véi
yéu cau phat trién cia mdi giai doan.

ii- BDanh gia chat lwong lam viéc ctia cdc nhan sy cha chét (Téng Giam doc, Phé
Tong Giam doc, Gidm ddc, Phé Giam dbc cac bd phan/don vi, K& toan

treong)

iii- Tim nhan sy dv bi thay thé cho cac vi tri nhan sy chu chét va céac vi tri khéc

khi Cong ty c6 nhu cau;

5.2.3 Tiéu Ban Dai Ngb:

a)

b)

Tiéu Ban Dai Ngo¢ phu trach cac van dé: xem xét cac ch€ dg, chinh sach va chuwong
trinh dai ngo vé thu lao, lwong, thudng hoat ddng va cac 1oi ich kem theo khac (xe, phi
dién thoai, bao hiém, y t€ nha ctta, c6 phiéu...) cho Hoi Dong Quan Tri, Ban Tong
Giam Ddc va cac Can bd Quan ly chu chét;
Tiéu Ban Dai Ng6 gom:

- 1 thanh vién doc lap hodc khong diéu hanh caa HDQT lam truong tiéu ban.

- Gidm Ddc nhan su.

- 1 thanh vién khac caa HDQT
Nhiém vu va quyén han cta Tiéu Ban Dai Ngo:

i-  Xay dung va xem xét cac chinh sach dai ng¢ cua Cong ty



ii- Phoi hgp véi Tiéu ban Nhan su xem xét va dé ra cac chi tiéu danh gia cd lién
quan dén viéc thudng hoat dong cua HDQT, Ban Tong Giam d6c va cac can
bd chu chot.

iii- Phdi hop véi Tiéu ban Nhan sy danh gid hoat dong caa HDQT, BGD va cac
can by cht chét d€ dwa ra mic dai ngd vé luwong, thudng phu hop dua trén

két qua kinh doanh va loi nhuén dat dwgc trong nam.

iv- Xem xét lai hang nam ch€ d¢ dai ng¢ d€ phu hop véi tinh hinh kinh doanh,

nhu cau vé nhan su va t6c d¢ phat trién ctia Cong ty.

v- Dé xuat cac chuong trinh ¢6 phi€u thudng cho cac can by, nhan vién da co

hodc c6 kha nang déng gdp 16n vao hoat dong cua Cong ty.
vi- Phai bdo ddm cac quy dinh vé mau thuan quyeén loi.
Tong Giam doc khong tham gia quyét dinh mte lvong, thuedng cho minh.

5.2.4 Tiéu Ban Tai chinh

a) Tiéu Ban Tai Chinh la co quan tham muu cho HPQT vé cac mat: tai chinh, ké todn,

kiém toan, dau tu, vay (ndi bo, ngoai ...).
b) Tiéu Ban Tai Chinh bao gom:

- 1 thanh vién lam viéc trong Cong ty cua HDQT thong thao vé tai chinh ké

toan lam truong tiéu ban;

- Ké&toan truong/ Giam Ddc Tai Chinh;

- Mot vai thanh vién trong va ngoai cong ty khac tuy tinh hinh cu thé.
c¢) Nhiém vu va quyén han cta Tiéu Ban Tai Chinh:

i-  Chon hodc thay doi cong ty ki€m toan cho cong ty;

ii- Xem xét hoat dong cuia hé thong ké toan - kiém toan noi bo;

iii- Theo doi phdi hgp gitta phong K& toan va cong ty kiém toan;

iv- Kiém tra cac thong tin vé tinh hinh tai chinh cong ty;

v-  Xem xét cac phuwong an vay von, dau tu trinh HDQT va PHCD;

vi- Giam séat hé thong diéu hanh noi bo.

vii- Xem xét hang nam ngudn von ctia Cong ty, lap phwong an st dung von,

ngan sach hang nam cho cac hoat dong ctia Cong ty (san xuat, dau tu tai
san ¢6 dinh, dau tw tai chinh,...) trinh HDQT va BPHDCD.

viii- Dé xudt cac phwong an ting von thong qua phat hanh cd phan, trai phiéu

va cac cong cu tai chinh khac.



5.2.5 Tiéu Ban Quan Hé v4i nha Pau Tw

a) Tiéu Ban Quan Hé v6i nha Dau Tu phu trach cac van dé: cong b thong tin ra bén

ngoai, cong bo thong tin cho cdc nha dau tu ctia Cong ty.
b) Tiéu Ban Quan Hé véi nha Bau Tu gom:

- 1 thanh vién cta HDQT lam viéc trong cong ty lam truong tiéu ban (nguoi

phu trach cong bo thong tin).
- 1 thanh vién cua phong d6i ngoai/ chuyén vién quan hé véi nha dau tu
- Tong Giam Doc
- Giam Ddc Tai Chinh

c¢) Nhiém vu va quyén han cta Tiéu Ban Quan Hé véi nha Dau Tu:

i.  Xay dung chwong trinh quan hé véi nha dau tu;

ii. Cong bd thong tin mot cach trung thuc, chinh xac va day du theo luat dinh
va cac diéu 1é cua cong ty va chinh sach quan hé véi nha dau tu caa Cong
ty;

iii. Cong bd chi cac chi tiéu du kién kem theo bao cdo tai chinh hang quy, 6
thang va hang ndm dang thoi diém;

iv.  Tao diéu kién cho c6 dong tiép nhan thong tin nhanh, kip thoi va dé dang;

v.  Tham gia cac cudc hop, viéng tham cong ty hay nha may cta cac nha dau tu
nham tim hi€u thong tin vé Cong ty;

vi.  Phaibao dam cdc quy dinh vé mau thuan quyeén loi.

vii. Dam bao thdng tin cong bang gitta cac nha dau tu.

5.3 Thanh vién cua cac Ti€éu Ban dugc huong thu lao ctia cong ty theo quyét dinh cua
HDQT va phai tuan tha viéc gitt bi mat cac thong tin cta cong ty cting nhu bao dam
cac nguyén tac vé mau thuan quyén loi theo qui dinh ctia phap luat.

Diéu 6: Nhiém vu va quyén han cia HDQT

Theo qui dinh tai Biéu 153 Luat Doanh Nghiép va Diéu 27 biéu Lé Cong Ty.

6.1. Hoat dong kinh doanh va cdc cong viéc cia Cong ty phai chiu si quan ly hodc chi dao
thue hién cua Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 day da quyén han
dé thuc hién tat ca cac quyén nhan danh Cong ty trit nhiing tham quyén thudc vé Dai
hoi dong Co dong.

Céc thanh vién cta Hoi dong Quan tri khong dugce chuyén nhuwong c¢d phan caa Cong
ty do ho s& hitu trong sudt thoi gian dwong nhiém trir treong hop dwoc Hoi dong

quan tri chap thuan.



Cac c6 dong la thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc, Ban Kiém soat cua

Cong ty phai cam két ndm gitt it nhat 50% s6 6 phiéu do minh s6 hitu trong thoi gian

03 nam, ké tir ngay niém yét.

6.2. Hoi dong quan tri cd trach nhiém gidm sat Tong giam ddc/ Giam doc diéu hanh va

nhittng Ngwoi Quan ly khac.

6.3 Quyén va nghia vu ctia Hji dong quan tri do Phéap luat, Diéu 1§, cac quy ché cua Cong

ty va nghi quyét Dai hoi dong C6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhiing

quyén han va nhiém vu sau:

a.

b.

k.

Quyét dinh ké hoach phat trién va kinh doanh va ngan sach hang nam;

Xac dinh cac muc tiéu hoat dong va muc tiéu chién luoc trén co sd cac muc dich
chién lugc do Dai hoi dong C6 dong thong qua;

B6 nhiém va bai nhiém cac thanh vién la Nguoi Quan ly khéc cua Cong ty theo
dé nghi ctia Tong gidm doc diéu hanh va quyét dinh muc lwong ctia ho;

Quyét dinh co cau t6 chic cia Cong ty;

Thuec hién cac khi€u nai caa Cong ty vé Nguoi Quan ly ciing nhu quyét dinh luya
chon dai dién ctia Cong ty trong cac thu tuc phap ly chong lai Ngwoi Quan ly do;
DPé xuat cac loai cd phiéu cé thé phat hanh va tong s6 ¢6 phiéu phat hanh theo
ting loai;

Phét hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén d6i thanh ¢6 phiéu va cac chiing quyén
cho phép nguoi s htru mua cd phiéu theo mot gia xac dinh trudc;

Quyét dinh gia ban tréi phiéu, cd phiéu va cac chiing khoan chuyén doi;

Bai nhiém Tong gidam d6c diéu hanh hay bat ky Nguwoi Quan ly hodc ngwoi dai
dién nao ctia Cong ty néu Hoi dong quan trj cho rang dé 1a vi loi ich t8i cao ctia
Cong ty. Tuy nhién, viéc bai nhiém do6 khong dwgc trai voi cac quyén theo hop
dong cua nhiing ngwoi bi bai nhiém, néu co.

Pé xuat mtc ¢d tirc hang nam va xac dinh mutec ¢ tirc tam thoi; td chic viéc chi
tra co tic;

Pé xudt viéc tai co cau lai hoac giai thé Cong ty.

6.4. Nhiing van dé sau day phai duwgc Hoi dong quan tri phé chuan:

Thanh 1ap chi nhanh hoac cac van phong dai dién ctia Cong ty;
Thanh 1ap cac cong ty con cta Cong ty;

Chi dinh va bai nhiém nhting ngroi dueoc Cong ty uy nhiém la dai dién thwong

mai c6 tham quyén va Luat su ctia Cong ty;



6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

d. Moi viéc vay no va viéc thuc hién moi khoan thé chap, bao dam, bao lanh va boi

thuong cua Cong ty;

e. Cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri k€ hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam;

f.  Mua hodc ban ¢d phiéu cua nhitng cong ty khac dwoc thanh lap ¢ Viét Nam hay
nudc ngoai;

g. Dinh gid cac tai san gép vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viéc
phat hanh c6 phi€u hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gom vang, quyén st dung

dat, quyeén so hitu tri tu€, cong nghé va bi quyét cong nghé;
h.  Viéc cong ty mua hodc thu hoi khong qua 10% c6 phi€u theo tirng loai;

i.  Bat ky van dé kinh doanh hoac giao dich nao khac ma H¢i dong quyét dinh can

phai c6 sit chap thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh; va
j.  Quyét dinh mtrc gia mua hoac thu hoi cd phan cua Cong ty.

Hoi dong quan tri phai ndp mot bao cado cho Pai hoi dong C6 dong vé hoat dong cua
minh, cu thé 1a vé viéc giam sat ctia Hoi dong doi véi Tong giam ddc diéu hanh va
nhtng Nguwoi Quan ly khac trong nam tai chinh. Néu ban bdo cdo khong dwoc ndp,
bao cdo tai chinh thwong nién ctia Cong ty s€ bi coi la khong co6 gia tri va chwa duogc
Hoi dong théng qua.

Hoi dong quan tri c6 thé uy quyén cho vién chirc cdp dudi va cac Nguoi Quan ly dai
dién va hanh dong thay mat cho Cong ty, tham chi ca khi van dé doi héi viéc danh gia
va dwa ra két ludn, trir khi Phap luat va Biéu 1€ quy dinh khéc di.

Cac thanh vién Hoi dong quan tri (khong ké cac dai dién dugc uy quyeén thay thé) sé
nhan dwgc khoan thu lao cho céng viéc ctia ho véi tu cach 1a thanh vién Hoi dong
quan tri. Tong murc thu lao cho Hoi dong quan tri sé€ do Dai hoi dong cd dong quyét
dinh. Khoan thu lao nay sé duoc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa
thuan trong Hoi dong hodc néu khong thoa thuan duoc thi chia déu.

Téng s6 tién tra thi lao cho c4c thanh vién Hoi dong quan tri va sd tién ma moi thanh
vién duoc nhan phai duoc ghi chi tiét trong bao cao thwong nién ciia Cong ty

Moi thanh vién nim gitt bat ky mot chirc vu diéu hanh nao (bao gdm ca chic vu Chu
tich hodc Pho chu tich va khong can tinh dén viéc chitc vu do6 c6 duoc ndm gitt trong
mot khudn khd mang tinh chat diéu hanh hay khong), hodc thanh vién lam viéc tai
cac tiéu ban ctia Hoi dong, hodc thanh vién thyc hién nhitng cong viéc khac ma theo
quan diém ctia Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ctia

mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ thé duoc tra thém tién thu lao dwdi dang mot



6.9.

khoan tién cong tron gdi theo tirng lan, lwong, hoa hong, phan tram loi nhuén, hodc

dudi hinh thie khéc theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Cac thanh vién ctia Hoi dong quan tri c6 quyén dwoc thanh todn tét ca cac chi phi di
lai, an & va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thiec hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, ké ca moi chi phi phat sinh trong viéc
tdi tham du cac cudc hop cua Hoi dong, hodc cac ti€éu ban cua Hoi dong quan tri hoac

Dai hoi dong C6 dong.

Diéu 7: Nhiém vu va quyén han ctia Chu Tich Hoi dong quan tri

(Theo qui dinh tai Diéu 156 Luat Doanh Nghiép va Diéu 28 Biéu Lé Cong Ty)

7.1.

7.2.

7.3.

74.

Hoi Bong Quan tri phai lua chon trong sd cac thanh vién cta minh dé bau ra mot Chu
tich va mot Phoé chu tich. Trir khi Dai hoi dong C6 dong quyét dinh khéc di, chu tich
Ho6i Bong Quan trj c6 thé kiém chitc Tong gidm d6c diéu hanh Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap va chu toa Pai hoi dong C6 ddng va cac
cudc hop cta Hoi dong, dong thoi c6 nhitng quyén va trach nhiém khac quy dinh tai
biéu 1¢ nay va theo Luat Doanh nghiép. Pho chu tich c6 cac quyén va nghia vu hanh
ddng vdi tw cach Cha tich néu duoc Cha tich uy quyén nhung chi trong treong hop
Chu tich da thong bao cho Hoi dong quan trj rang minh vang mat hodc phai vang mat
vi nhiing ly do bat kha khéang hodc mat kha nang thyc hién nhiém vu cua minh. Néu
Chu tich khong chi dinh Phé chu tich hanh dong nhu vay thi cdc thanh vién con lai
cua Hoi dong quan tri sé chi dinh Phé chu tich. Treong hop ca Chu tich va Pho chu
tich tam thoi khong thé thyce hién nhiém vu cua ho vi bat ky ly do nao d6 thi Hoi dong
quan tri c6 thé b6 nhiém moét nguoi khac trong sd ho dé€ thuc hién nhiém vu caa Cha
tich.

Chu tich Hb6i dong quan tri phai dé trinh bdo cdo tai chinh thuong nién, béo cédo vé
tinh hinh chung cua Cong ty, bao cdo kiém toan cua Kiém toan vién va bao cdo kiém
tra cia H)i dong quan tri 1én cac C6 dong tai Dai hoi dong C6 dong;

Khi ca Chu tich va Phé Chu tich Hoi dong quan tri tir chitc hodc bi bai mién vi bat ct

ly do nao thi Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay.

Diéu 8: Ché d6 lam viéc cia Hoi Pong Quan Tri

Theo qui dinh tai Diéu 157, 158, 159, 160 Luat Doanh Nghiép va Diéu 29 Diéu Lé Cong Ty.

Diéu 9: Méi quan hé gitra Hoi Dong Quan Tri va Tong Giam déc

1.

Tong Giam doc 1a nguoi chiu trach nhiém td chire thuwc hién cac nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi Bong Quan Tri. Truong hop trong khi thuee hién nghi quyét, quyét dinh
cua Hoi Dong Quan Tri, phat hién van dé khong ¢ lgi cho Cong ty thi Tong Giam d6c
bao cdo ngay véi Hoi BDong Quan Tri d€ diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh do.



Néu Hoi Bong Quan Tri khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Tong Giam
ddc van phai thuee hién, nhung ¢6 quyén bao luu y kién va néu kién nghi tai Dai Hoi
boéng C6 Bong.

Ngoai nhitng cong viéc phai trinh Hoi Pong Quan Tri, Tong Gidm d6c c¢6 quyén chu
ddng quyét dinh diéu hanh san xuéat kinh doanh theo quy dinh phén cap va phu hop
v6i Quy Ché nay; quyét dinh cac bién phap vuegt thim quyén cua minh trong trueong
hop khan cdp (thién tai, dich hoa, hda hoan, su ¢6), hodc nhitng hop dong kinh t€'16n
can phai ky gap khong kip triéu tap Hoi BPong Quan Tri, nhung chiu trach nhiém vé
nhitng quyét dinh d6, dong thoi phai bao cdo ngay cho Hoi Bong Quan Tri.

Tong Giam Ddc phai giri bdo cdo vé tinh hinh hoat dong kinh doanh va tinh hinh tai
chinh cua Cong ty cho Hoi Pong Quan Tri theo qui dinh nhu sau:

- Bao cdo thang: hoan tat sau 15 ngay k€ tir ngay cudi thang;
- Bao cdo quy: hoan tat sau 25 ngay k€ tir ngay cudi quy;
- Bao cdo nam: hoan tdt sau 90 ngay ké tir ngay cudi nam

Ngoai ra, Tong Giam Pdc con phai ldp phuong huwdéng thuc hién trong cac ky tdi,
dong thoi glri cac bao cdo d6 dén cac co quan quan ly cap trén theo quy dinh ctia Nha

nuwdc.

Chu tich Héi Péng Quan Tri hoac Uy vién thwong triec Hoi Pong Quan Tri tham dw

cac budi giao ban cua Cong ty.

Sau thang moét lan, Hoi Dong Quan Tri va Ban Téong Giam ddc hop dé€ danh gia tinh
hinh phdi hop 1anh dao va diéu hanh hoat dong ctia Cong ty.

Cac cudc khao sat, dam phan trong va ngoai nudc véi cac do6i tac nude ngoai d€ tim co
hoi ky két cac hop dong co gia tri 16n ctia Cong ty, Tong Giam ddoc c6 trach nhiém bao
cao Chu tich Hoi Dong Quan Tri d€ du, hodc ¢6 thé cir thanh vién Hoi Bong Quan Tri

tham dw vdi tu cach tw van.

Cac cugc hop do cac co quan lién quan moi Cong ty (trtt nhitng treong hop moi dich

danh), thi tuy theo tinh chét tirng cudc hop d€ phan cong cu thé:

Nhiing cudc hop ddc biét quan trong co lién quan dén co ché, chinh sach, hudéng phat
trién trung, dai han hodc x ly nhitng van dé kién tung cta Cong ty thi Chu tich Hoi
bong Quan Tri va Tong Giam ddéc cung du hodc mot trong hai chitc danh trén tham

dw, sau d6 thong bao lai cho nhau;

Nhitng cudc hop lién quan dén cht treong chinh sach c6 tinh chat trudc mat hodc
diéu hanh, thi Tong Giam ddc hodc Phé Tong Giam doc tham dw, sau d6 thong béo lai
cho Chu tich Hoi Bong Quan Tri. Néu Tong Gidm ddc va cac Phé Tong Giam doc



khong tham du duoc, thi dai dién Hoi Pong Quan Tri tham dw, sau d6 thong bao lai

cho Téong Giam ddc.

Diéu 10: Diéu kién lam viéc caa Hoi dong quan tri

1.

Hoi Bong Quan Tri st dung bd may cua Cong ty dé thuc hién cdng viéc hang ngay,
do Uy vién thuong truc Hoi Dong Quan Tri lam nhiém vu tong hop va dau méi quan
hé gitta Hoi Dong Quan Tri v6i Ban Tong Giam doc va cac by phan trong va ngoai

Cong ty.

Van phong Cong ty c6 trach nhiém chuyén va nhan tat ca cac cong van tai liéu cua
Hoi Bong Quan Tri. Nhitng van ban thudéc Hoi Dong Quan Tri phai dugc chuyén
thang dén Thu ky Cong ty d€ chuyén dén timng thanh vién Hoi Pong Quan Tri.
Nhiing van ban c¢é tinh chat diéu hanh thi goi dén Tong Giam d6c, dong thoi sao goi
cho Chu tich Héi Pong Quan Tri d€ theo doi. Cac tai liéu lién quan vé quan ly Nha
nudc, cac quyét dinh diéu hanh cta Giam ddc, va cac bao cdo vé tinh hinh san xuat
kinh doanh thang — qui — ndm ctia Céng ty phai duoc sao ra d€ chuyén dén Hoi Dong
Quan Tri nham phuc vu cho viéc quan ly cling nhw ra cdc quyét dinh mot cach dtung

dan, hiéu qua.

Thanh vién Hoi BDong Quan Tri ¢6 thé lam viéc tryc tiép vdi cac Ban nghiép vu cua
Cong ty dé chuan bi y kién cho ky hop Hoi Pong Quan Tri. Khi lam viéc, cac thanh
vién Hoi Dong Quan Tri ¢d thé goi y, chat van, trao d6i, nhung khong lam thay chire
nang diéu hanh cta Giam d6c. Khi phat hién cac van dé cap bach thudc trach nhiém
diéu hanh cua Téng Giam ddc, cac thanh vién Hoi Dong Quan Tri truc tiép trao doi
véi Tong Giam doc dé€ giai quyét kip thoi va bao cao Chu tich Hoi Bong Quan Tri.

Cac phong ban Cong ty co trach nhiém cung cap kip thoi, day du va chinh xac cac tai
liéu can thiét cling nhw nhitng giai thich vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh
cua Cong ty, cac cong ty con va cac cong ty lién quan theo yéu cau cua cac thanh vién
Hoi Bong Quan Tri.

Diéu 11: Thu lao cta cac thanh vién HDQT

1.

Chi phi hoat dong cua Hoi Dong Quan Tri do Cong ty chi tra. Thu lao va thudng cua
cac thanh vién Hoi Dong Quan Tri sé do Cong ty thuc hién dua trén dé nghi ctia Chu
tich Hoi Bong Quan Tri va dwgc Dai Hoi Pong C6 Dong thong qua.

Hang nam, Hoéi Dong Quan Tri dé nghi Dai Hoi Pong C6 Dong thdong qua murc thu
lao cho cac thanh vién Hoi Bong Quan Tri xét trén qui mo hoat dong, s6 lwong thanh
vién, nhiém vu dugc phan cong.

Cong ty cd trach nhiém chi tra day du cac chi phi cho cac hoat dong caa Hoi Dong
Quan Tri nhim phuc vu cho lgi ich cia nhom Coéng ty. Bén canh cac chi phi thuong

xuyeén, néu cd cac chi phi dot xuat xay ra thi cac thanh vién Hoi Dong Quan Tri sé



dugc hoan tra day du néu cung cap du cac can c d€ chiing minh rang viéc chi tiéu

nay nham phuc vu cho loi ich ctia Cong ty va cac cdng ty con.

Thu lao Hoi Déng Quan Tri sé dwoc nhan moi thang mot lan theo thoi gian nhan

lwong ctia cac can bd-cong nhan vién trong Cong ty.
CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12: Hiéu luc

1.

Quy ché nay bao gom 3 Chuwong va 12 Biéu c6 hiéu liec thi hanh ké tir ngay ky quyét
dinh ban hanh.

Cac thanh vién Hoi Dong Quan Tri, Tong Giam ddc va cac Phé Tong Giam doc, Ban
Kiém Soat, va cac ca nhan c6 lién quan cua Cong ty c6 trach nhiém thuec hién Quy ché
nay.

Trong qua trinh thuc hién, khi thdy can thiét phai stta doi, bo sung Quy ché cho phu
hop v6i hoat dong san xudt kinh doanh ctia Cong ty, Hoi Dong Quan Tri sé xem xét

trinh va Pai hoi dong C6 dong quyét dinh./.

T/M PAI HOI CO PONG
Cht tich HDQT

THANG DPUC THANG



