QUY CHE

QUAN TRI NOI BO CONG TY CO PHAN DICH VU TRUC TUYEN FPT
(Kém theo To trinh ngay 23/03/2021 — Noi dung 7: thong qua ndi dung cic Quy ché)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. D6i twong - Pham vi diéu chinh

Quy ché€ nay quy dinh cu thé cdc quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty C6 phan Dich
vu Truc tuyén FPT (sau day goi tat 1a Céng ty) lién quan dén co cau td chiic, hoat dong,
chtrc ndng, nhiém vu va quyén han caia BPHDPCD, HPQT (sau day goi tit 1a HDQT), cac
thanh vién HDQT, cac uy ban va h¢i dong truc thuoc HPQT, Ban kiém soat, Ban diéu
hanh cling nhe m6i quan hé gitta HDQT véi PHDCD, Ban kiém soat, Ban diéu hanh Cong
ty;

Diéu 2. Co ciu t6 chitc quan tri ctia Cong ty

Trén co s cac qui dinh ctia phép luat, Diéu 1é Cong ty va cac quy dinh khéac, dwdi day la

cac chu thé cau thanh md hinh quan trji ciia Cong ty:
(@) Dai héi dong Coé dong (DHDCD)

DHDCD la co quan c6 thdm quyén cao nhdt cia Cong ty, thuec hién cac chitc nang cung

cac quyeén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap luat c6 lién quan.
(b) Hoi dong Quan tri (HDPQT)

HDQT la co quan quan tri cao nhat ctia Céng ty, ¢ quyén nhan danh Cong ty dé€ quyét
dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thudc thdm quyén cata PHPCD

theo quy dinh cua Diéu 1€ va phép luat ¢ lién quan.
(c) Tong giam ddc va Ban Diéu hanh (BDH)

Tong giam ddc 1a nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty va, véi sy tro gitup cua Ban
diéu hanh ma Tong Giam ddc la nguoi dang dau, chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong
kinh doanh hang ngay ctia Cong ty trén co so tudn tha quyét dinh, nghi quyét ctua
DHDCD, HDQT va Chu tich.

(d) Ban Kiém soat (BKS)

Ban kiém soat thuc hién giam sat HDQT, Tong giam ddc trong viéc quan ly va diéu hanh

Cong ty; chiu trach nhiém tredc DPHDCD trong viéc thiec hién cac nhiém vu dwoc giao.



(e) Uy ban Nhan sy va Luong thuwéng (Uy ban NS&LT)

Uy ban Nhan sy va Luong thudng la mét tiéu ban thudc HDQT c6 chic néng chi dao xay
dung khung chinh sach va qui trinh nhan sy cho Cong ty va toan bd cac cong ty thanh
vién, va hd tro HDQT trong viéc lua chon, dé xuat, bd nhiém, bai nhiém, dai ngd va danh
gia hiéu qua hoat ddng cua cac thanh vién HDQT, Ban diéu hanh, nguoi dai dién va cac

chitc danh quan ly cao cap khac ctia Cong ty.
(f) Uy ban Chinh sich phét trién (Uy ban CSPT)

Uy ban chinh sach phat trién 1a mot tiéu ban thudéc HPQT chiu trach nhiém dé xuét dinh
huwdng phat trién 1én HDQT, xay dung chién lwgc dé trinh HDQT, chi dao va giam sat cac

van dé lién quan dén chién lugc phat trién ctia Cong ty.
(g) Van phong

Van phong déng vai tro 1a Thu ky Cong ty va 1a co quan ho tro thudc HDQT cé trach
nhiém tro gitp HDQT va Chu tich HDQT trong viéc thuc hién cac chitc nang va nhiém vu
cua HDQT va Chu tich HPQT.

CHUONG II
cO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Picu 3. Quyén va nghia vu, cua c6 dong

3.1  Co dong c6 day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,

cac van ban phéap luat lién quan va Diéu 1é Cong ty, dac biét la:

(@) Quyén te do chuyén nhuong cd phan trit nhitng treong hop bi han ché chuyén
nhuong theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1€ Cong ty va quyét dinh cia DPHDCD;

(b) Quyén duoc ddi xir cong bang. Moi ¢ phan ctia cing mot loai déu tao cho c6 dong
sO hitu cac quyén, nghia vu va 1oi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty ¢ cac loai
c6 phan wu dai, cadc quyén va nghia vu gan lién véi cac loai ¢d phan wu dai phai

dugc cong bo day du cho cd dong va phai duoc DPHDPCD thong qua;

(c) Quyén duoc thong bao day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuwong vé hoat
dong cua Cong ty;

(d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cudc hop DPHPCD va thuc hién quyén biéu
quyét truc ti€p hodc thong qua dai dién dwgc ty quyén hodc thuc hién bo phiéu tir

xa theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty ddi vdi cac c6 dong cé quyén biéu quyét;

() Quyeén duoc uu tién mua cd phan maoi chao ban tuwong tng voi ty 1¢ sé hitu cd phan

trong cong ty theo cac quy dinh cta Dbiéu 1€ va quyét dinh caa PHDCD vé phat



hanh méi cd phan theo ting thoi diém.

32 CO dong c6 quyen bao vé cac quyén loi hop phdp cua minh. Trong treong hop
quyét dinh cua Pai hdi dong c6 dong, quyét dinh cua HDQT vi pham phap luat hodc vi
pham nhung quyén loi co ban cua cd dong theo quy dinh cua phap luat, cd dong cé quyén
dé nghi huy quyét dinh do theo trinh tu, thu tuc phdp luat quy dinh. Treong hop céc
quyét dinh vi pham phap luat gay ton hai toi Cong ty thi HDQT, Ban kiém soat, Tong
gidm doc phai dén bu cho Cong ty theo trach nhiém cua minh. C6 dong c6 quyén yéu cau

cong ty boi thuong ton that theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 4. Trach nhiém cua c& dong lon

41  C§donglonla co dong so hifu truc ti€p hodc gian ti€p tuw’ 5% tro’lén s cd phiéu cd
quyén biéu quyét cua Cong ty.

42  C6dong lon khong duoc loi dung wu thé cua minh gay ton hai dén cac quyeén, loi
ich cua cong ty va cua cac cd dong khac, trong d6 phai luén dat vu tién hang dau cho loi

ich t6t nhat cua Cong ty xét trong dai han.

43  COdonglon co nghia vu cong bo thong tin va cac nghia vu khac theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 5. Cudc hop Daj hoi dong c&’ dong thwong nién va bat thwong

5.1  Trinh ty va thu tuc triéu tap va tién hanh PHDCD thuwong nién va bt thwong duoc

thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€, Quy ché nay va phap luat c6 lién quan.

52  Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢d déng c6 quyén du hop cudc hop
DHDCD it nhat 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cung. Cong ty khong duwoc han ché cd
dong tham du Pai hoi dong c¢d dong, phai tao di€u kién cho ¢d dong thuc hién viéc uy
quyén dai dién tham gia Daj hoi dong cd dong hodc bo phiéu bang thu bao dam khi c&
dong c6 yéu cau. Cong ty phai huong dan thu tuc uy quyén va lap gidy uy quyén cho cac
cO dong theo quy dinh.

53  Chu tich Hoi dong quan tri chju trdch nhiém sap x&p chuong trinh nghi su, bd tri
dia diém va thoi gian hop ly d€ thao luan va bi€éu quyét tung van dé trong chuong trinh
hop Dai hoi dong cd dong. D61 véi treong hop triéu tap DPHDCD bét thueong, bén nao dé
xuat triéu tap cd trach nhiém chuan bi ndi dung, tai liéu phuc vu chuong trinh hop trinh

Chu tich xem xét, quyét dinh.

54  Cong ty cO gdng toi da trong viéc ap dung cac cong nghé thong tin hién dai d€ cd
dong co thé tham gia vao cac cudc hop Dai hoi dong c6 dong mot cach tot nhat, bao gom
huwong dan c6 dong bo phi€u tu' xa, bi€u quyét thong qua hop Dai hdi dong cd dong truc

tuyén trong diéu kién ky thuat cho phép va khong phat sinh chi phi bat hgp ly cho Cong



ty. Trong moi treong hop, cac cd dong cd quyén va nghia vu tham gia truc ti€p cac phién
hop caa PHDCD.

5.5  Nguyeén tdc, ndi dung, trinh tu, thu tuc 1ay y kién cd dong bang van ban dé€ thong
qua quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo Diéu 1€, Quy ché nay va
phép luat co liéen quan. Truong hop 1dy y kién bang van ban, Cong ty sé dam bao gui,
cong b6 day du tai liéu va dam bao thoi gian hop ly cho cac cd dong xem xét tai liéu truo'c

khi gui phi€u biéu quyét nhu treong hop t& chu'c hop Pai hdi dong ¢d dong.

Piéu 6. Quy dinh vé trinh ty tha tuc va biéu quyét tai Pai hoi dong C6 dong thuong

nién va bat thuong;:

6.1.  Thong bao hop Dai hoi dong C6 dong: giri thong bao moi hop dén ting ¢6 dong co
quyén du hop va tuan thu quy dinh tai diéu 17 Diéu 1é€ Cong ty va tai diéu 138, 139 Luat
doanh nghiép 2014.

a) Céc hinh thiic thong bao Pai héi dong Co dong:
- Cong bo trén website chinh thirc cia Cong ty;

- Cong bd trén phuong tién thong tin cua S¢ Giao dich Chung khoan H6 Chi
Minh;

- Gtri cho ¢6 dong bang cach chuyén tan tay hoéc giti qua buu dién bang phuong
thirc bao dam tdi dia chi da dang ky cta cd dong, hoac tdi dia chi do c6 dong dé

cung cap dé phuc vu viéc gui thdng tin.

- Truong hop cd dong da thong bao cho Cong ty bang van ban vé sd fax hodc dia
chi thu dién t&x, thong bao hop Pai hoi dong Co dong ¢ thé duoc gui t6i so fax
hodac dia chi thu dién t do.

- Truong hop c6 dong la ngwoi lam viéc trong Cong ty, thong bao c6 thé dung
trong phong bi dan kin gti tan tay ho tai noi lam viéc; hodc gui thong bao dén

dia chi thw dién t& ctia cd dong do.

b) Thong bao hop Pai hoi dong C6 dong bao gom chwong trinh hop, mau chi dinh dai
dién theo tty quyén du hop va duong dan dé tai tai liéu hop tir trang thong tin dién

t& ctia cOng ty.

c) Tai liéu sit dung trong cudc hop, du thao nghi quyét ddi véi tiing van dé trong
chuwong trinh hop dwoc dang tai trén trang thong tin dién t& chinh thitc cia Cong ty

va cac thong tin lién quan vé cac van dé sé duoc thao luan va biéu quyét tai dai hoi;



6.2.

6.3.

d)

b)

a)

Thong bao Dai hoi dong C6 dong duoc gui trede it nhat muoi lam (15) ngay trude
ngay hop Dai hoi dong Co6 dong, (tinh tit ngay ma thong bao duoc giri hodc chuyén
di mot cach hop 1¢, duoc tra cude phi hodc duwoc bo vao hom thuw);

C8 dong hodc nhém cd dong nam giit 5% tong s& cd phan phd thong trong thoi han
lién tuc tir sau (06) thang trd 1én c¢d quyén dé xuat cac van dé dwa vao chuong trinh
hop Dai hoi dong C& dong. Dé xuat phai duoc lam bang van ban va phai duoc gt
cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc trudc ngay khai mac Pai hoi dong C6
dong. Dé xudt phai bao gom ho va tén c6 dong, sd luong va loai c6 phan nguoi do6
nam gitt, va ndi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop. Nguoi triéu tap hop Dai

hoi dong Co dong c6 quyeén tir chdi nhiing dé xuat nay trong cac truong hop sau:

- bé xuat duoc gui dén khong dung thoi han hodc khong du, khong diang noi
dung;

- Vao thoi diém dé xuét, c6 dong hodc nhém c6 déng khong co dua it nhat 5%
c6 phan phd thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau (06) thang theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty;

- Van dé dé xudt khong thudc pham vi tham quyén ctia Dai hoi dong Co dong

ban bac va thong qua.
Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong C6 dong

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién

it nhat 51% tong s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop lan tht nhat khong du diéu kién tién hanh, Dai hdi dong cd
doéng phai dwgc triéu tap hop lan tht hai trong thoi han 30 ngay, ké tit ngay du
dinh hop lan th& nhat. Cudc hop ctua Pai hoi dong cd dong triéu tap lan tht hai
duogc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 phiéu biéu

quyét.

Truong hop cude hop triéu tap lan thit hai khong du diéu kién tién hanh, Dai hoi
dong Co6 dong duoc triéu tap hop lan thit ba trong thoi han 20 ngay, ké tr ngay du
dinh hop Ian tht hai. Treong hop nay, cudc hop ctia Pai hoi dong cd dong duoc
tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd ddong du hop.

Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong Co dong:

Céch thtec dang ky tham dw Pai hoi



6.4.

b)

<)

ii.

Vao ngay t0 chtec Pai héi dong C6 dong, Cong ty thuwc hién tha tuc dang ky cd
dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢6 dong co6 quyén duw hop cd
mat dang ky hét;

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty sé cdp cho tiing c¢6 dong hodc dai dién
duogc uy quyeén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 c6 ghi s6 dang ky,
ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sd phiéu biéu quyét

cua cd dong do;

Co dong dén du Pai hoi dong Co dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau dé co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dung
dai hoi dé cho cd dong dén mudn dang ky va hiéu lyc cta cac dot biéu quyét da

tién hanh trude khi ¢6 dong dén mudn tham dy sé khong bi anh huong.

Hinh thac hop va thé thiee tién hanh hop Dai hoi dong C6 dong: tuan thu theo
dung quy dinh tai Diéu 1é Coéng ty va Luat doanh nghiép

Cach thtec biéu quyét cua Pai hoi dong C6 dong;:
Ban Kiém phiéu

Dai hoi sé tu chon trong sd dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac
giam sat kiém phiéu va néu dai hdi khong chon thi Chu toa sé chon nhitng nguoi

d6. S6 thanh vién ctia Ban Kiém phiéu khéng qua ba nguoi.
Cach thiec biéu quyét va thong béo két qua

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, c0 dong, dai dién cd dong hop 1€ biéu quyét
bang cach lira chon cac phuong an: Tan thanh, Khong tan thanh, Khong cé y kién
cho tirng To trinh dai hoi sau d6, ky va ghi rd ho tén vao Phi€u biéu quyét (da duoc
phat khi dang ky);

Ban Kiém phiéu tién hanh thu phi€u biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.

Dai véi nhitng van dé nhay cam va néu ¢d dong co6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh

t0 chttc trung 1ap thuee hién viéc thu thap va kiém phiéu.
Két qua kiém phiéu dwoc cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop

Bién ban kiém phiéu sé duoc déng tai trén website ctia cong ty trong thoi han muoi
lam (15) ngay ké tir ngay két thac kiém phiéu.

Thong qua cac quyét dinh cta Pai hoi dong C6 dong: tuan thu diéu 147 Luat

Doanh nghiép 2020.



6.5.  Bién ban hop Pai hoi dong C6 ddng: tuan thu Diéu 24 Diéu 1é Cong ty va Diéu 150
Luat doanh nghiép 2020.

a) Bién ban duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng Anh (ndi dung thong tin cong bd bang

tiéng Anh chi c6 tinh tham khao) bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:
- Tén, dia chi tru so chinh, ma sd doanh nghiép;
- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong C6 dong;
- Chuwong trinh va ndi dung cudc hop;
- Ho, tén Chu tga va Thu ky;

- Tém tit dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Dai hoi dong C6 dong vé

ting van dé trong ndi dung chwong trinh hop;

- 506 c6 dong va tong sO phiéu biéu quyét cta cac cd dong du hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién cd ddng du hop vdi s ¢d phan va sd phiéu bau tuwong

ung;

- Téng s6 phiéu biéu quyét doi vdi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc bi€u quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khong cé y kién; ty 1€ twong ting trén tong s phi€u biéu quyét cua cd ddng du hop;

- Cécvan dé da duoc thong qua va ty 1€ phiéu biéu quyét thong qua twong tng;
- Chit ky ctia chu toa va thw ky.

b) Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong C6 ddng phai lam xong va duoc Dai hoi
dong Co dong biéu quyét thong qua truede khi két thac cudc hop.

6.6. Yéu cau huy bo quyét dinh cua Dai hoi dong C6 dong: tuan thu biéu 25 Diéu 1é
Cong ty.

6.7.  Cong bd thong tin Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai hoi dong Co dong.

Trong thoi han 24 gio ké tir thoi diém két thic cudc hop, bién ban va nghi quyét cta Dai
hoi dong CO dong sé dwgc ddng tai trén trang Web cua Cong ty tai dia chi
http://www.fptonline.net va dwoc gt téi Uy ban chitng khodn Nha nudc, So giao dich
chiing khoan Tp H6 Chi Minh d€ thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat
hién hanh.



Piéu 7. Bao cao hoat dong cua Hoi dong quan tri taji Paj hoi dong c6 dong thuwong nién

Trte khi phap luat hay Diéu 1é c6 quy dinh khéc, bao cao hoat dong cua Hoi dong quan tri

trinh Pai hoi dong c6 dong thuwong nién t6i thi€u phai bao gom cdc ndi dung sau:

()
(b)

Danh gia tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong ndm tai chinh;

Két qua danh gia caa thanh vién doc lap Hoi dong quan tri vé hoat dong ctia Hoi

dong quan tri;
Hoat dong ctia cac tiéu ban khac thuéc Hoi dong quan tri;

Hoat dong, thu lao va chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri va tung thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Diéu
1é Cong ty;

Tong két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi dong quan

tri;
Két qua giam sat doi voi Tong giam doc;
Két qua gidm sat ddi voi cac Can bo Quan ly khéc; va

Céc k& hoach chién lwgc dai han.

Diéu 8. Bo c4o hoat dong cua Ban kiém soat tai Dai hoi dong c& dong thuong nién

Trtt khi phap luat hay Diéu 1é c6 quy dinh khac, bao cdo hoat dong cua Ban ki€m soat

trinh Pai hoi dong c6 dong thuwong nién t6i thi€u phai bao gom cdc ndi dung sau:

(a)

Thu lao, chi phi hoat ddng va cac loi ich khac cia Ban kiém soat va tirng Kiém soat
vién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 172 Luat doanh nghiép va Diéu 1é Coéng ty hién
hanh;

Tong két cac cudc hop cua Ban ki€m soat va cac quyét dinh cua Ban kiém soat;
Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;

Két qua gidm sat do6i voi thanh vien HDQT, Tonggiam d6c va cac can by quan ly
khac;

Bdo cdo danh gid su, phoi hop hoat dong gitfa Ban kiém soat voi HDQT, Tong giam
ddc va cd dong.



CHUONG III
THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI
Piéu 9. Ung cit, dé c&r thanh vién HDQT
9.1  Cong ty co it nhat la ba (03) thanh vién HPQT va t6i da muoi mot (11) thanh vién
HDQT. Tong so thanh viéen HDQT khong diéu hanh hoac thanh vién HDQT doc lap phai

chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién HDQT. S6 luwong t6i thiéu thanh vién
HDPQT khong diéu hanh/ddc lap duoc xac dinh theo phuong thitc lam tron xudng.

9.2 Truong hop da xac dinh duogc trude ting vién, thong tin lién quan dén cac ting vién
Hoi dong quan tri duoc dwa vao tai liéu hop Pai hoi dong c¢6 dong va cong bd tdi thi€u
muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong ¢6 ddng trén trang thong tin
dién te cia Cong ty d€ c6 dong co thé tim hiéu vé cac Gng vién nay trudc khi bo phiéu.
Thoéng tin lién quan dén tng vién Hoi dong quan tri duwoc cdng bd bao gom céc ndi dung
toi thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d0 hoc van;

c. Trinh d6 chuyén mon;

d. Qua trinh cong tac;

e. Céc cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri

va cac chitc danh quan ly khag;

f. Bao cdo danh gia vé dong gop ctia ting vién cho Cong ty, trong truong hop ting
vién d6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty;

g. Cécloiich c6 lién quan t6i Cong ty (néu cd);

h. Ho, tén cua cd dong hodc nhém cd dong dé ctr ing vién do (néu co);

i. Cac thong tin khac (néu co)

9.3  Cac ttng viéen HDQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuee, chinh x4c va hop
ly cua cac thong tin ca nhan dwgc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thuc néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

9.4  Céc c6 ddng ndm gitt s6 lwong ¢& phan theo quy dinh ctia Diéu 1é trong thoi han
lién tuc it nhat sau (06) thang tinh dén thoi diém chét danh sach ¢6 dong dw hop cé quyén
gop sO quyeén biéu quyét dé€ dé cir cac ting vién HDQT. Viéc dé ctr tng vién HPDQT ma cac

c6 dong sau khi gdp s6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr phai tuan tha cac quy dinh caa



phap luat va Diéu 1é Cong ty. Cu thé c6 dong hodc nhém ¢ dong nam gitk tir 5% dén dudi
10% tong so cd phan c6 quyén bi€u quyét dugc dé cit mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi
30% duoc dé cir tdi da hai (02) ting vién; tir 30% dén dwdi 40% dwoc dé cir téi da ba (03)
tng vién; tir 40% dén dwdi 50% dwoc dé ctr toi da bon (04) ting vién; tit 50% dén dwdi 60%
dugc dé chr toi da nam (05) tng vién; tit 60% dén dudi 70% duoc dé ch toi da sau (06) iing
vién; tir 70% dén 80% dwoc dé ci t6i da bay (07) ing vién; va tir 80% dén dwdi 90% duoc
dé ck t6i da tdm (08) Gting vién.

9.5 Truong hop s lwgng cac ting vien HDQT thong qua dé ctr va ting ctt van khong
du s6 luong can thiét, HDQT c6 thé dé cir thém ting vién hodc t6 chitc dé cte theo quy dinh
tai Diéu 1€ va Quy ché ndi bd cua Cong ty. Trong treong hop nay, cac thanh vién HDQT
duwong nhiém c6 quyén dé ct ing ctr vién dat du cac tiéu chuan Thanh vién HDQT theo
quy ché nay, Diéu 1é va phéap luat cé lién quan. HDQT sau d6 sé tién hanh biéu quyét

theo nguyén tac qua ban dé chon ra ting vién cé du diéu kién trinh DHDCD quyét dinh.

9.6  Cong ty quy dinh va huéng dan cu thé cho c6 dong viéc bo phiéu bau thanh vién
HDQT theo phwong thitc don phiéu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 10. Tw cach thanh viéen HDQT

10.1 Thanh vién HDQT la nhiing nguoi khong thudc d6i twong ma phép luat va biéu 1é
Cong ty cdm lam thanh vién HDQT. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai la ¢d déng cua
Cong ty.

10.2  Theo 19 trinh do HDQT dé ra vao tiing thoi diém, Cong ty sé dan han ché dén murc
cao nhat c6 thé s6 lwong Thanh vién HDQT kiém nhiém céc chiec danh quan ly trong b
mady diéu hanh cua Cong ty, ting sd Thanh vién HDQT la thanh vién ddc lap 1én d€ dam
bao tinh doc lap caa HDQT.

10.3  Chu tich HDQT khong kiém nhiém chirc danh Téng Giam ddc ctia Cong ty.

10.4 Thanh vién HDQT khong dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT cua trén nam (05)
cong ty khac.

10.5 Thanh viéen HDQT khong con tw cach thanh vién HDQT trong cac treong hop sau:

(@) Thanh vién d6é khong con du tw cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép hoac bi luat phap cam khong duwoc lam thanh vién HDQT;

(b) Thanh vién d6 giti don bang van ban xin tlt chtic dén tru so chinh ctia Cong ty;

(c) Thanh vién d6 bi r&i loan tam than hodc c6 nhitng bang ching chuyén mén chiing

té ngwroi do khong con du nang luec hanh vi;



(d) Thanh vién d6 khong tham dw cdc cudc hop cua HPQT lién tuc trong vong sau (06)
thang ma khong c6 sy chap thuan cuia HDQT va HDQT quyét dinh chiic vu cua

nguoi nay bi bo trong;
(e) Thanh vién d6 bi mién nhiém theo quyét dinh caa PHDCD;

(f) Thanh vién d6 vi pham quy tac dao ditc theo Quy ché nay, vi pham cac nghia vu
cua Thanh vién theo phép luat hodc Diéu 1é cong ty va Quy ché nay ma theo danh

gia cua Chu tich la nghiém trong; hoac

(g) Cac truong hop khac dwgce qui dinh boi phéap luat, Biéu 1é cong ty, Quy ché nay va
cac quy ché khdac ctia Cong ty theo ting thoi diém.

Piéu 11. Quy tac dao dttc cua Thanh vien HDQT

11.1  Cac Thanh vién phai hanh dong mot cach trong sang, vo tw vi lgi ich tot nhét cua
Cong ty, vi lgi ich ctia cac cd dong Cong ty ma minh la nguoi dai dién; phai tuan tha cac

quy dinh ctua Phap luat, Diéu 1é va cac quy ché cua Cong ty 4p dung véi minh.

11.2  Céc Thanh vién c6 nghia vu sit dung tham quyén duoc trao, thong tin duoc ti€p

can vi nhitng muc dich dung dan vi 1¢i ich toan cuc ctia Cong ty.

11.3  Céc Thanh vién khong duoc trao quyén ctia minh lai cho ngwoi khac trit nhiing
treong hop duoc quy dinh cu thé trong Diéu 1€ Cong ty, Quy ché nay va phu hop véi qui
dinh cta phap luat. Cac Thanh vién phai hoat dong mot cach doc lap véi nhitng suy xét,

danh gia cua riéng minh.

114 Cac Thanh vién c6 trach nhiém thuc thi quyén han va nhiém vu mot cach can trong,

6 tinh toan va danh gia day du trude khi thue hién hay dwa ra quyét dinh.

11.5 Cac Thanh vién c6 trach nhiém tranh xung dot loi ich gitta 1¢i ich Cong ty va loi ich
ca nhan ctia minh hay ctia nguoi c6 lién quan véi minh. Trong treong hop cé xay ra xung
dot loi ich, Thanh vién cé trach nhiém thong bao bfémg van ban ngay lap tic vé xung dot
dé dén cac Thanh vién khac. “Nguoi ¢é lién quan” duoc hiéu trong Quy ché nay la ca
nhan, td chitc duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép, khoan 34 Diéu 6
Luat chiing khoan.

11.6  Cac Thanh vién khong dugc tham gia dua ra quyét dinh d6i véi cac giao dich hoac
nhom giao dich ma ho hay nguwoi c6 lién quan ctia ho c6 1gi ich trir khi tuan thu cac quy

dinh cta phap luat, Diéu 1§, Quy ché nay va dwgc HDQT mién ap dung.

11.7  Cac Thanh vién khong dwoc lgi dung vi tri, quyén han ctia minh hay thong tin ma
minh biét vé Cong ty d€ thu xép, vun vén lgi ich cho ca nhan minh hay nguoi cé lién quan

ctia minh.



11.8  Cac Thanh vién ¢6 trach nhiém bao toan va phat trién tai san ctia Cong ty. Cac

Thanh vién khong duoc stt dung tai san ctia Cong ty sai muc dich hodc khong duoc phép.

11.9  Céc Thanh vién c6 trach nhiém bao mat tat ca cac thong tin cia Cong ty (trit nhitng
thong tin da duoc Cong ty chinh thitc cong b6 hoac cho phép cong bd hay nhitng thong
tin da duoc dai ching biét qua con dwong chinh thic). Viéc st dung, cdng b thong tin

phai tudn thu cac quy dinh cua phép luat, Biéu 1€ va cac quy ché c6 lién quan ctia Cong ty.

11.10 Cac Thanh vién cé nghia vu cdng b6 mét cach trung thuc va day da cho Cong ty
biét vé cac khoan dau tu (gian ti€p hodc truc ti€p) ctia ban than minh va nguoi cé lién
quan hay tién lwong, tién cong, tién thu lao hay cac loi ich dudi bat ky hinh thirc nao cta
minh va nguoi cd lién quan nhan dwoc tir cac cong ty hay doanh nghiép khac nhau.
Trong truong hop c6 kha nang xung dot loi ich véi Cong ty, Thanh vién sé bi han ché tiép
can nhitng thong tin lién quan dén nhitng cong viéc kinh doanh ma Cong ty dang thuc

hién ma c6 kha néang ton hai dén lgi ich trede mat va lau dai ctia Cong ty.

11.11 Cac Thanh vién khong duoc nhan loi ich do bén thit ba cho hodc dwa dén vi ho 1a
Thanh vién HDQT cua Cong ty trir khi viéc tiép nhan loi ich d6 duwgc HPQT thong qua

bang van ban.

11.12 Khoéng dwoc mua, ban hodc giao dich ¢d phiéu ctia Cong ty hodc ctia cac cong ty
triee thudc nho c6 thong tin do vi tri cua minh trong khi cdc cd dong khac khong co6 thong

tin d6.

11.13 Céc Thanh vién HDQT va nhiing nguoi ¢d lién quan khi thuc hién giao dich c6
phan ctia Cong ty phai bao cao Uy ban Chiing khodn Nha nuéc, HDQT cta Cong ty va
thuc hién cong bo thong tin vé viéc giao dich nay theo quy dinh ctia phap luat.

11.14 Khong duoc canh tranh hay thuc hién hodc gitp thuwc hién (du la tryc tiép hay gian
tiép) viéc thén tinh Codng ty hay cac cong ty thanh vién ctia Cong ty, 1dy méat hodc lam
hong cac co hoi kinh doanh ctia Cong ty hay cong ty thanh vién cua Cong ty hoac thuc
hién cac hanh vi khac gay ton hai dén loi ich ciia Cong ty hay cac c¢6 dong ctia Cong ty.

11.15 Cac Thanh vién c6 trach nhiém tuan tha day du cac quy dinh cua phéap luat, biéu
1€, cac nghi quyét, quyét dinh cua DPHDCD va cua HPQT va cac quy ch€ cta Cong ty.

11.16 Céac Thanh vién d6ng y rang néu minh vi pham mot trong cac quy tac trén day sé tw
tir nhiém lam Thanh vién, cham dut cac hoat dong véi tw cach 1a Thanh vién va tat ca cac
Thanh vién uy quyén cho Cht tich tién hanh cac thu tuc mién nhiém chinh thitc theo quy

dinh cua Diéu 1é.



Diéu 12. Quyén va Nghia vy ctia Thanh vién Ho6i déng quan tri

Bén canh cdc quyén va nghia vu quy dinh theo phap luat, Diéu 1é va cdc quy dinh khac

trong quy ché nay, cac Thanh vién HDQT c6 cac quyén va nghia vu sau:

12.1  Phu thudc vao viéc tuan thu cac nghia vu bao mat thong tin va bao vé loi ich cao
nhat ctua Cong ty va cac cd déng, cac Thanh vién HDQT dwoc quyén yéu cau, va Tong
Giam doc va Can bo quan ly cao cap cd trach nhiém, cung cdp cac thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

12.2  Thanh vién HDQT thuc hién cac quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri Cong ty, cac quy dinh ctia Quy ché
nay va thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi quyén loi tdi

cao cua cac co ddong va cua Cong ty.

12.3  Thanh vién HDQT phai tham dy day du cac cudc hop cua HPQT va c6 y kién rd
rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan. Thanh vién HDQT dwgc uy quyén cho mot
thanh vién HDQT khac tham du hop. Truong hop ty quyén cho mot nguoi khac du hop
thi viéc uy quyén nay phai duoc da s6 thanh vién HDQT chdp thuén. Trong treong hop
ving mat, thanh vién Hoi ddng quan tri phai thong bao bang van ban cho Van phong chu
tich. Thanh vién H6i dong quan tri phai thuc hién cac quyét dinh cua Hoi dong quan tri
khi cac quyét dinh nay da  dwoc Hoi dong quan tri thong qua theo nguyén tdc da sd qua’
ban (trén 50% s6 thanh vién Hoi dong quan tri tham dw hop hodc trén 50% sd thanh vién
c6 quyeén tham gia biéu quyét dudi hinh thikc 18y ¥ kiéh bang van ban). Trong thoi han 7
ngay lam viéc ké tir ngay Bién ban hop HPQT duoc da s6 cac thanh vién thong qua hodc
ké tir ngay lap Bién ban tap hop y kién biéu quyét bang vin ban ctia cac thanh vién
HDQT, Chu tich HPQT sé thay mat HDQT ky quyét dinh vé cac van dé da duoc HDQT
biéu quyét thong qua.

12.4  Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duwgc Cong ty mua bao hiém trach nhiém. Bao
hiém nay khong bao gdm bao hi€ém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan

tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1é cong ty.

12.5 Hai (02) thanh vién HDQT trd 1én c¢6 quyén dé nghi triéu tap hop HDQT phién bat
thuong.

CHUONG IV
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 13. Co ciu td chitc cia HDQT
HDQT Coéng ty duoc t6 chire theo co cadu gom:

(a) HDPQT gém Chua tich HPQT va cac thanh vién HDQT dwgc bau va con du tw cach



thanh vién Cong ty theo diing quy dinh ctia Diéu 1¢é va Quy ché nay;
(b) CA4c tiéu ban va héi dong la co quan trec thudc HDQT;

(c) Cachdi dong tu van va cac bd phan c6 chitc nang tham muu va hd tro cho HPQT
va Chu tich HDQT.

Piéu 14. Nguyén tic hoat dong cia HDQT

141 HDBQT hoat dong theo nguyén tdc tap th€ va quyét dinh theo da s6 qua ban (trén
50% s6 thanh vién HDQT tham dw hop hodc trén 50% s6 thanh vién c¢6 quyén tham gia
bidu quyét dudi hinh thitc 14y y kién bang van ban) d6i voi cic van dé thudc tham quyén
quyét dinh cua HDQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty va Quy ché
nay. Trong treong hop s6 phiéu biéu quyét phan déi va s6 phiéu tan thanh ngang nhau
thi quyét dinh cudi cung thudc bén c6 y kién ctia Chu tich HDQT.

142 Trudc ngay cudc hop dién ra va trong thoi han ma thong béo yéu cau triéu tap hop
HDQT quy dinh, cac thanh vién HDQT duoc quyén yéu cau bo sung hay thay doi chuong
trinh nghi sw. Tai cac cudc hop ctia HDQT, cac Thanh vién tw do thao luan cac van dé
trong chuong trinh nghi sy da phé duyét va dua ra cac y kién ctia minh trong khuon kho
nghi su nhung phai chdp hanh cac quyét dinh cia HDQT khi da dwoc Hoi dong quan tri
thong qua. Thanh vién Hoi dong quan tri chiu trach nhiém ca nhan truwoc Phap luat va
DHDCD vé cdc y kién cua minh. Thu ky cudc hop ¢6 trach nhiém ghi lai trung thue, day

du y kién phat biéu cta cac thanh vién Hoéi dong quan tri vao Bién ban cudc hop HDQT.

14.3  Cac tiéu ban va h¢i dong la co quan truc thudéc HDQT duoc thanh 1ap theo Biéu 30
cua biéu 1é va dwoc HDQT uy quyén, phan cadp quyét dinh va hoat déng theo cac quy
dinh trong quy ché nay va cac quy ché khac caa HDQT. Cac quyét dinh, van ban cua cac
tiéu ban va hoi dong nay cd hiéu luc khi duoc thong qua trén co so da s6 qua ban cac
thanh vién du hop c6 quyén biéu quyét, véi diéu kién 1a co it nhat 50% thanh vién tiéu ban
la thanh viéen HDQT.

144 Cac hanh dong thuc thi quyét dinh cia HDQT, hodc cua tiéu ban trec thuoc HDQT,
hodc ctia ngwoi cd tu cach thanh vién tieu ban HDQT sé duoc coi la ¢ gia tri phap ly ké ca
trong trong treong hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua tiéu ban hodac HDQT c6 thé co
sai sot, trix khi cac hanh ddng nay trai véi qui dinh cua phap luat, Diéu 1€ cong ty va qui

ché nay.

14.5 HDQT phan cdp va uy quyén cho Chu tich thay mat quyét dinh nhung phai bao
cao lai HDQT tai phién hop tiép theo vé cac quyét dinh do.

14.6  Nhitng uy ban va hdi dong duoc thanh lap véi chtic nang te van va giap do
HDQT, Chu tich HDQT khong cé chiic nang quyét dinh thay thé HDQT va Chu tich tri



khi duoc trao quyén day da theo Quy ché nay hay van ban khac cia HDQT, hay Chu tich,

theo tham quyén twong tng.
Piéu 15. Chu tich Hoi dong quan tri

15.1 HDQT phai lga chon trong s6 cac thanh vién HDQT d€ bau ra mot Chu tich. Chu
tich HDQT khong kiém nhiém chitc danh Tong Giam ddc Cong ty.

152 Truong hop Chu tich HDQT vang mit thi uy quyén bang vin ban cho mot thanh
vién khac dé thuc hién cac quyén va nhiém vu cta Chu tich HDQT theo nguyén tac quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy ché nay. Truong hop khong cé nguoi duoc uy quyeén thi
cac thanh vién con lai thong nhét lwa chon mot ngwoi trong s6 cac thanh vién ¢ mat tam

thoi thiec hién cdc nhiém vu ctia Chu tich HDQT theo nguyén tic da s6 qud ban.

15.3  Chu tich HPQT chiu trach nhiém truedéc HDQT va PHDCD vé cac quyét dinh cta
minh trong pham vi thim quyén theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Céng ty va cac van dé duoc

HDQT uy quyén, phan cap quyét dinh theo quy dinh ctia Quy ché nay.

154  Trwong hop Chu tich HPQT tir chirc hodc bi bai nhiém, HDQT phai bau nguoi thay
thé trong thoi han mwoi (10) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc don tir nhiém hodc ngay

bi bai nhiém.

15.5. Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé pham vi, trach nhiém, quyén han cua ting tiéu
ban va cac thanh vién. Tiéu chuan va trach nhiém cua tirng thanh vién tiéu ban dwgc quy
dinh trén co sé tudn thu Diéu 1é Cong ty va phdp luat hién hanh cling nhu phu hop véi
tinh hinh thuc té tai Cong ty.

Piéu 16. Nhiém vu va quyén han cia HDQT

16.1 Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc ciia Cong ty phai chiu syt quan ly hodc chi
dao thuc hién caa HDQT. HDPQT la co quan c¢6 day du quyén han dé thuc hién tat ca cac
quyén nhan danh Cong ty trit nhitng tham quyeén thudc vé DPHDCD.

16.2  HDQT c6 trach nhiém giam sat Tong Giam ddc va cac can bd quan ly khac.

16.3  Quyén va nghia vu cia HDQT do luét phap va biéu ¢ Cong ty va quyét dinh cua
DHDCD quy dinh. Cu thé, HDQT c¢6 nhiing quyén han va nhiém vu sau:

(@) Quyét dinh k& hoach phat trién san xuat kinh doanh va ngan sach hang nam va 3
nam lién ké (ké ca cac stta d6i, bd sung). Cac ké hoach va ngan sach nay bao gom ca
dw bao vé tai chinh (k& hoach 16 13i, k& hoach dong tién, bang can doi tai san, ké

hoach dau tu va thoai von, cia Cong ty;

(b) Quyét dinh ké hoach vén trung va dai han cua Cong ty;



(©)

(©)

Xéac dinh cac muc tiéu, k& hoach, chién lwoc cu thé ctia Cong ty trén co so dinh
huéng phat trién dwoc PHDCD thong qua;

B6 nhiém va bai nhiém Tong giam d6c, cac Phé Tong giam doc, K€ toan trudng va

quyét dinh mtc lwong ctia nhitng nguoi nay;
Quyét dinh co cau t6 chitc cua Cong ty;

Giai quyét cac khiéu nai ctia Coéng ty d6i v6i can b quan ly cling nhw quyét dinh
lea chon dai dién ctia Cong ty d€ giai quyét cac van dé lién quan tdi cac tha tuc
phap ly d6i véi can bo quan ly do;

Pé xudt cac loai cO phi€u c6 thé phat hanh va tong sd cd phi€u phat hanh theo tiing
loai;

Dé xuat viéc phat hanh trai phi€u chuyén doéi va cac chiing quyén cho phép nguoi
sO hitu mua cd phi€u theo mttc gia dinh trudc;

Quyét dinh gia chao bén trai phiéu, c6 phiéu va cac chtirng khoan chuyén d6i trong
treong hop duoc DPHDCD uy quyén;

B& nhiém, mién nhiém, bai nhiém ngroi dai dién caa Cong ty. Viéc bai nhiém néu
trén khong duoc trai véi cac quyén theo hgp dong ctia nhitng ngwoi bi bai nhiém
(néu co);

Bao cao DPHDCD viéc HDQT bd nhiém Téng Giam ddc;

Pé xuat muc ¢6 tirc hang nam va xac dinh mutre ¢d tiec tam ng; t6 chirc viéc chi tra
cO tic;

Pé xuat viéc td chiic lai hodc giai thé Cong ty va cac cdng ty con cua Cong ty.
Nhiing van dé sau day phai duwgc HDQT phé duyét:

Thanh lap chi nhanh hodc cac van phong dai dién ctia Cong ty;

Thanh 1ap, giai thé va yéu cau pha san cac cong ty con; Kién nghi PHDCD viéc to
chire lai, giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty; Phé chuan viéc stra doi Diéu 1¢,
tang giam von diéu 1€ ctia cong ty con;

HDQT tuy ting thoi diém quyét dinh viéc thyc hién, sita d6i va huy bo cac hop
dong 16n cua Cong ty (bao gom cac hop dong mua, ban, sap nhap, thau tom cong ty
va lién doanh, va cac hgp dong khac) cé gia tri twong duong tir 5% tong tai san

trong bao cdo tai chinh hgp nhat ctia quy gan nhat caa Cong ty;

Chi dinh va bai nhiém nhitng ngwroi duegc Cong ty uy nhiém la dai dién thwong mai



(h)

16.5

va Luat su ctia Cong ty;

Viéc vay ng c6 ky han trén 1 nam va co gid tri tvong dwong 5% tro 1én tdong tai san
cua Cong ty theo bdo cdo tai chinh hop nhat ciia quy gan nhat,va viéc thyc hién cac
khoan thé chap, bao dam, bao lanh va boi thuong cho cac khoan vay dé caa Cong
ty; Xem xét chdp thuan dé xuét ctia Tdng giam d6c vé cac khoan vay ngan han

khién tong duw ng vay ngan han ctia Cong ty vuot qua han mtkc cho phép;

Cac khoan dau tw khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua 10%

gia tri k€ hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

Viéc mua hodc ban ¢6 phan, phan von gop tai cac cong ty khac dwgc thanh lap ¢
Viét Nam hay nwdc ngoai trir khi ndm ngoai han mitc phai do HPQT va PHPCD
phé duyét hodc da duoc dua vao ngan sach, k& hoach kinh doanh hang nam da

dwoc phé duyét;

Viéc dinh gia cac tai san gép vao Cong ty va cac cdng ty con khong phai bang tién
lién quan dén viéc phat hanh ¢d phiéu hodc trai phiéu ctia Cong ty, bao gom vang,

quyeén st dung dat, quyén so httu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;
Viéc Cong ty mua hodc thu hoi khong qua 10% mdi loai cd phan;
Quyét dinh mtrc gid mua hodc thu hoi ¢d phan cta Cong ty;

Duyét chrong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop DPHDPCD, triéu tap hop PHDPCD
hodc 14y y kién d¢ DPHDCD thong qua quyét dinh;

Trinh bdo cao tai chinh kiém toan hang nam lén DPHDCD;

Kién nghi mtec o tiic duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢d tiec hodc xtt ly

16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh; va

Giam sat Nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 46.1(f)

cua Diéu 1¢ Cong ty.

Trong pham vi quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty va quy ché nay, ngoai nhitng van dé

quy dinh trén day, HDQT phan cap va uy quyén cho Chu tich HDQT, va céc tiéu ban va
hoi dong caa HDQT, thay mat HDQT quyét dinh mét s6 van dé dwoc quy dinh trong Quy
ché€ nay gitta cac ky hop cua HDQT nhung phai bao cao lai HDQT tai phién hop ti€p theo

vé cac quyét dinh cua minh.

Piéu 17. Nhiém vu va quyeén han cta Chu tich

17.1

Chu tich HPQT la ngwoi chiu trach nhiém diéu hanh cac cong tac cuia HDQT gitia

hai ky hop, xem xét va quyét dinh cac cong tac quan tri ca Cong ty theo cac quy dinh cua



biéu 1é Cong ty, cac quy ché ndi by va phap luadt hién hanh, thuc hién cac chirc nédng,

nhiém vy, quyén han dugc quy dinh trong Diéu 1é va Quy ché nay va cac quyén va nghia

vu khac dwgc cho phép theo quy ché nay va cac quy ché cua Cong ty.

17.2

(a)

(b)

()

Trén co so Biéu 1é€ Cong ty, Chu tich c6 nhiém vu va quyén han sau:

Triéu tap va lam chu toa DPHDCD va cac cudc hop caa HPQT, du la thuong nién
hay bat thuong;

Dam bao viec HDQT gtri bao cdo tai chinh ndm, bao cdo hoat dong cta Cong ty,

bao cdo kiém toan va bao cao kiém tra cia HDQT cho cac ¢6 dong tai PHDCD;

Lap chuong trinh, k& hoach hoat dong cua HDQT; t6 chtic viéc chudn bi ndi dung,
triéu tap va chu toa cac phién hop cia HDQT dé€ ban va quyét dinh nhiing van dé
thudc tham quyén cua HDQT;

Quyét dinh viéc 18y ¥ kién cac thanh vién HDQT béang van ban dé thong qua cac
van dé thudc tham quyén quyét dinh caa HDQT trong nhiing truong hop xét thdy
khong can thiét triéu tap hop HDQT bat thwong. Phé duyét hinh thiec va ndi dung
Phiéu biéu quyét;

Thay mat HDQT ky cac quyét dinh va cac van ban khac caa HDQT sau khi da c6 su
théng nhat ctia da s8 cac thanh viéen HDQT (thé hién truc tiép bang viéc thong qua
Bién ban hodc Nghi quyét tai cudc hop hodc gian ti€p dwdi hinh thic 1ay y kién
bang van ban) ddi véi cac van dé thudc thim quyén quyét dinh caa HDQT; thay
mat HDQT quyét dinh cac van dé duwoc HDQT phéan cap ddi véi cac hop dong 16n
khac;

Phan cong cac thanh vién HDQT thuc hién nhiém vu thudc chitc ndng quan tri
Cong ty; Theo doi, ddn ddc cac thanh vién HDQT trong quad trinh thuc hién nhiém
vu quan tri Cong ty; Panh gia hiéu qua lam viéc cua titng thanh vién, cac ti€u ban
va hoi dong cuia HPQT t6i thiéu 01 nam mot [an, xac nhan véi DPHDCD vé két qua

danh gia dat yéu cau cia HDQT truede khi tai bd nhiém hodc bai mién;

Kiém tra, giam sat va don ddc cac Can bo quan ly, Nguoi dai dién phan von gop
cua Cong ty tai cac doanh nghiép trong viéc t6 chirc thue hién cac quyét dinh cta
DHDCD, HDQT, Chu tich, cac tiéu ban thudéc HDQT va viéc thuc hién cac quy dinh

cua Diéu 1€, cac quy ché va viéc quan tri Cong ty;

Trén co s& dé xudt ctia Tong giam ddc, Uy ban NS&LT, quyét dinh bd nhiém mién
nhiém cac Giam doc nghiép vu, trudng phé ban, giam ddc chi nhanh, truéng VPDD

cta Cong ty;



(i)

Quyét dinh cac van dé sau day nhung phai thong bao lai cho cac thanh vién Hoi
dong Quan tri biét vé nhung quyét dinh tai cuéc hop HDQT phién gan nhit:

(i) Quyét dinh viéc thanh 1ap, thay d6i hodc giai thé cac bo phan giup viéc, hd
trg cho HDQT; quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, thay doi nhan sy cac bd phan

nay;

(i)  Thay mat HDQT ky, stta d6i, bd sung hoac thanh ly hop dong lao dong véi
cac Can bd quan ly; Quyét dinh viéc bd nhiém, mién nhiém, luanchuyén cht tich,
thanh vién hoi dong quan tri, tong giam doc/giam doc, pho tong giam ddc/phd
giam doc trén co so dé xuat ctia Tong gidm ddc, Uy ban NS&LT, Nguoi dai dién

phan von goép ctia Cong ty tai cac cong ty co lién quan;

(iii) Quyét dinh viéc ck, uy quyén, thay doi, mién nhiém Nguoi dai dién phan
von goép ctia Cong ty tai cac doanh nghiép trén co sd dé xuat ctia Uy ban NS&LT;
quyét dinh viéc giao nhiém vu va chi dao cac ca nhan nay bao vé quyeén va loi ich
hop phap cua Cong ty tai cac doanh nghiép twong ting, thuec hién cac bién phap dé

bao toan va phat trién vén ctia Cong ty dau tu vao cac doanh nghiép do;

(iv) Quyét dinh viéc chia ¢d tic va loi tiee cua Cong ty con; Quyét dinh cac van
dé lién quan dén doanh nghiép c6 von gop cua Cong ty theo sy uy quyén cua

HDPQTtheo quy dinh cua quy ché nay; va

(v)  Lién quan dén dy an hodc goi thau thudc du an dau tw cua Cong ty da duoc
HDbQTphé duyét, duoc quyét dinh ké' hoach dau thau, dw toan, h6 so moi thau (bao
gom ca tiéu chuan danh gia hd so du thau), két qua dau thau, phé duyét nha thau,

quyét toan va cac cong viéc khac c6 lién quan;

Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢, Quy ché nay va
cac quy ché khac ctia Cong ty.

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC, TIEN LUONG, THU LAO VA CHI PHi CUA
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Ché d6 lam viéc

Chu tich HPQT va cac thanh vién HDQT lam viéc theo cac ché d6 sau day:

(a)

(b)

Thanh vién HDQT lam viéc toan thoi gian: gom Chu tich HDQT va cac thanh vién

lam viéc toan thoi gian tai Cong ty.

Thanh vién HPQT lam viéc khong toan thoi gian: gom cac thanh vién HDQT

khong lam viéc thuwong xuyeén tai Cong ty.



Diéu 19. Tién lwong, thu lao va chi phi hoat dong caa thanh viéen HDQT

19.1 Tién luong, thu lao va chi phi hoat dong cta Chu tich HDQT va cac thanh vién
HDQT do HDQT thdng nhat an dinh, can ct theo ché d6 lam viéc toan thoi gian hay kiém
nhiém ctia mdi thanh vién, trong khuén khé han mttc da duoc DHDCD hang ndm phé

duyét.

19.2  Thanh vién HDQT c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cac
khoan chi phi hgp ly khdc ma ho da phai chi tra khi thiec hién trach nhiém thanh vién
HDPQT ctia minh theo mttc da dugc HPQT thong qua, bao gom ca cac chi phi phat sinh
trong viéc toi tham dw cac cudc hop cua HDQT, hodc cac ij ban caa HDQT hoac
DHDCD. Thanh vién Ho6i dong quan tri cung cap cho Cong ty cac hoa don, chung tu'lién
quan dén cac khoan chi phi ma thanh vién hoi dong quan tri dd truc ti€p chi (ngoaj tru' cac

chi phi Cong ty truc ti€p chi tra).

19.3 Tong s6 tién thu lao cho cac thanh vién HDQT phai dugc cong bd trong Bao cdo tai

chinh va Bdo cdo thuwong nién ciia Cong ty.

19.4 Thanh viéen HDQT lam viéc toan thoi gian tai Cong ty ngoai thu lao nhu cac thanh
vién HDQT sé duoc huong luong theo hé théng thang bang lwong ctiia Cong ty, nam trong
ngan sach chi phi hoat dong kinh doanh hang nam dwoc HDQT phé duyét.

CHUONG VI
CAC PHIEN HOP CUA HOI PONG QUAN TRI

Diéu 20. Phién hop dinh ky

20.1 HDQT hop dinh ky mdi quy mot lan khéng muodn hon ngay lam viée cudi cling cta
thang dau tién ctia quy tiép theo trir khi Chu tich c6 quyét dinh khac. Ngay hop cu thé do
Chu tich HDQT quyét dinh trén co sé tham khao y kién véi cac thanh vién HDQT. Thanh
phan tham du bao gom cac thanh vién HDQT, cac thanh vién BKS, Tong giam ddc, Thu ky
va cac thanh phan khéc theo quyét dinh ctia Chu tich. Truong hop vang mat thi thanh
vién HPQT phai ay quyén cho nguoi ¢ du tu cach dao dic, nang luc theo quy dinh cta
phép luat, tuan theo Quy ché nay, tham dy hop HPQT hodc gui y kién bﬁmg van ban vé
nhtng ndi dung du kién thong qua tai cuéc hop HPQT.

20.2 Phién hop dinh ky cua HDQT do Chu tich quyét dinh triéu tap va chu tri. Trong
treong hop khong t6 chic hop HPQT vao thoi gian quy dinh, Cha tich HDQT phai ¢
thong bao cho cac thanh vién HDQT biét trude 01 ngay lam viéc.

20.3 Trudce cac phién hop dinh ky, Chu tich HDQT yéu cau Tong Giam Ddc chuan bi
bao cdo vé két qua kinh doanh trong quy, du kién quy ti€p theo va cac van dé can thiét
trinh HDQT biéu quyét thong qua theo tham quyén cua HDQT.



204 Thu moi hop, chwong trinh hop du kién sé duoc gri dén cac Thanh vién, Trudng
Ban Kiém soat, Tong Giam DPdc (qua thu dién tk, fax, hodc chuyén phat nhanh) 10 ngay
lam viéc trude ngay hop du kién. Cac thanh vién HDQT, Trudng Ban Kiém soat, Tong
Giam Pdc ¢d thé kién nghi Chu tich HDQT bo sung vao chuong trinh hop nhiing noi
dung ma nguwoi kién nghi nhan thay la quan trong va cap thiét. Kién nghi nay phai dwoc
gui téi Chua tich HDQT trong vong 4 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao hop chinh thic.
Chu tich c6 quyén yéu cau nguoi nguoi cd yéu cau bd sung chuwong trinh cung cdp tai liéu
vé ndi dung bd sung cd lién quan. Qua thoi han trén ma cac bén khong c6 yéu cau thay
doi, bd sung chwong trinh hop thi coi nhuw da d6ng y hoan toan va khong con yéu cau thay
ddi, b6 sung nao khac vdi chwong trinh cua ky hop dé triv khi duwoc HPQT quyét dinh
thay d6i bang da s6 qua ban. Chuong trinh hop chinh thiic cudi cing (khong con duoc
thay doi hay b sung) va cac tai liéu cudc hop chinh thic dwgce giri dén cac thanh phan duw
hop cham nhét la 5 ngay lam viéc trude ngay hop du kién. Trong truong hop can thiét,

HDQT c6 thé biéu quyét bang van ban dé€ mién cac ky han trén cho truong hop dé.
20.5 NOoi dung phién hop thuong ky cia HDQT bao gom:

(a) DPanh gia tinh hinh va két qua hoat dong quy trudc, thdng qua va ban bién phap chi
dao thuc hién ké hoach hoat dong cta quy ti€p theo;

(b) Nghe bédo cdo va dong gop y kién vdi Tong Gidm d6c vé tinh hinh trién khai thuc
hién cac quyét dinh caa HDQT trong phién hop quytrudc cung nhitng quyét dinh
quan trong Chu tich HDPQT gitra 2 ky hop;

(c) B&o cdo 6 thang ctia céc tiéu ban thudéc HDQT;

(d) Ban va quyét dinh nhiing van dé c¢ lién quan dén viéc trién khai thuwc hién cadc muc

tiéu, chuong trinh cong tac quy, nam caa Cong ty;

(e) Thong qua cac quy ché va cac quy dinh dwoc xay dung mdi hodc dwgce bé sung stra

do6i thugc tham quyeén quyét dinh ban hanh ctia HPQT;
(f) Ban va quyét dinh cac van dé khac c6 lién quan thudc tham quyeén caa HDQT; va

(g) Cac noi dung khac theo chuong trinh hop chinh thitc da dwoc Chu tich thong bao

truedc;

20.6 Hang nam, HDQT yéu cau thanh vién dgc lap ctia minh bdo cao vé hoat dong cua

HDQT, va bao cao nay phai duoc cong bd tai cudc hop DPHDCD thuong nién.

20.7 Dai véi viéc danh gia hang ndam hoat dong khen thwong va ky luat doi véi thanh
vién HDQT: hang nam, HPQT t6 chirc hop va danh gia hoat dong cta tirng thanh vién



theo nhiém vu duoc giao. Trén co s& d6, HDQT sé kién nghi cac hinh thic khen thudong va

ky luat (néu co) trinh Pai hoi dong C6 dong phé duyét.
Diéu 21. Phién hop bat thuong

21.1  Chu tich H¢i dong Quan tri triéu tap cac cudc hop bat thuong khi thdy can thiét vi
loi ich ctia Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi dong Quan tri phai triéu tap hop Hoi dong
Quan tri, khong duogc tri hoan néu khong c6 ly do chinh dang, khi mot trong s6 cac d6i

tuong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va cc van dé can ban:
(a) Tong Giam doc hodc it nhat nam (05) can bo quan ly khac;
(b) It nhat hai (02) thanh vién diéu hanh cia Hoi dong Quan tri;
(c) Ban Kiém soat hodc thanh vién doc lap.”.

21.2  Chua tich HPQT gtri thu triéu tap hop HDQT trong thoi han 3 ngay bay (07) ngay
lam viéc k€ tir ngay nhan dugc dé nghi tai Khoan 1 Biéu nay. Cac cudc hop HDQT phai

duoc tién hanh trong thoi han muwoi 1am ngay sau khi c6 dé xuat hop.

21.3  Noi dung phién hop bat thuwong do Chu tich HDQT quyét dinh hodc do nguoi dé
nghi triéu tap phién hop bat thuwong chudn bi. Tai liéu phuc vu cho phién hop bat thuong
phai duoc giri dén cac thanh vién HDPQT it nhdt 5 ngay lam viéc trude ngay hop du kién
trir treong hop Chu tich HPQT ¢6 yéu cau khac.

21.4 Trong trudong hop can thiét, HDQT c6 thé biéu quyét bang van ban d& mién cac ky

han trén.
Diéu 22. Diéu kién d€ tién hanh phién hop HPQT hop 1¢

22.1  Cudc hop HPQT duwoc tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién tro
1én du hop tinh ca truong hgp ty quyén hop 1€ tham du va biéu quyét thay. Thanh vién
khong truc tiép du hop ¢6 quyén bidu quyét thong qua bo phiéu bang van ban. Phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhat
mot gio triede gio khai mac. Phi€u biéu quyét chi duwge mé trude sy ching kién caa tét ca

nhitng nguwoi du hop.

22.2  Truong hop hop lan thi nhat bat thanh do khong hoi du so cac thanh vien HDQT
tham du theo quy dinh thi Chu tich HDQT sé triéu tap phién hop lan thit hai trong thoi
han t6i da la muoi nam (15) ngay ké ttr ngay hop lan th nhat bat thanh. Phién hop lan
tht hai caa HPQT chi can hon mot ntra s6 thanh vién HDQT tham gia.

22.3 Thanh viéen HDQT ty dong bi mién nhiém néu khong tham gia cdc hoat dong ctia
HDQT trong 6 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang duwoc Chu tich xac nhan.
Thanh vién khéng vang mét tai phién hop HDQT qua 1 lan/Indm néu khong sé bi dua ra



kiém diém, va trong treong hop nghiém trong c6 thé bi yéu cau bai mién, tai phién hop
gan nhat caa DPHDCD.

Diéu 23. Diéu hanh cac phién hop HDQT

23.1 Chu tich HDQT la nguoi cha tri va diéu hanh cac phién hop HDPQT (du 1a hop
thuong ky hay hop bat threong). Truong hop Chu tich HDQT véing mit thi thanh vién
HDPQT duwoc Chu tich iy quyén s€ la nguoi chu tri va diéu hanh phién hop HPQT.

232  Moi thanh vién HDQT c6 1 phiéu biéu quyét c6 gid tri ngang nhau. Cac quyét dinh
cua HDQT phai duoc trén 50% s6 thanh vién HDQT tham du hop biéu quyét thong qua
thi mdi c6 hiéu luc thye hién. Treong hop s6 phiéu biéu quyét ngang nhau thi bén c6 y
kién cua Chu tich la bén quyét dinh.

23.3 DAGi véi nhitng van dé quan trong cd lién quan dén nhan s, tién von, loi ich cta
Cong ty va nghia vu ctia cac thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, Tong Giam Ddc, thi nguoi

chti tri phién hop HDQT c6 thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bang phiéu kin.

234 Truong hop biéu quyét quyét dinh mot hop dong kinh t€ hay mot giao wdc dan sy
v6i Cong ty ma bén kia c6 dai dién 1a thanh vién HDQTcta Cong ty hodc td chirc, ca nhan
c6 lién quan tryc ti€p dén moét thanh vien HDQT thi thanh vién nay khong dugc tham gia
biéu quyét, dong thoi cling khdng duoc tinh vao sd thanh vién can thiét dé€ tién hanh

phién hop.
Diéu 24. Bién ban, Nghi quyét cac phién hop HDQT

241 Thuw ky cudc hop ghi Bién ban cac cuéc hop HDQT. Noi dung cac phién hop HDQT
va y kién phat biéu ctua ting thanh vién HDQT tai cudc hop phai duwgc Thu ky ghi chép
trung thuc va day du vao Bién ban, dong thoi phai c6 da chit ky cac thanh vién du hop.
Chu toa va Thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia ndi dung
Bién ban hop HPQT. Bién ban hop HPQT va cac tai liéu sit dung trong cudc hop duwoc luu
gitt tai Tru s& chinh Cong ty.

242 Trén co so Bién ban hop HDQT, Chu tich HDQT, thay mat HPQT, ky ban hanh
Nghi quyét phién hop va quyét dinh véi ndi dung gom nhitng van dé da duoc cac thanh
vién HDQT nhat tri thdng qua tai phién hop.

24.3 Thu ky c6 trach nhiém sao hodc trich sao pho bién cac quyét dinh caa HDQT trong
cac phién hop dén cac thanh vién HDQT, Truong ban Kiém soat, Tong Giam d6c cung cac
thanh vién khéc co lién quan ctia Cong ty cham nhat 3 (ba) ngay lam viéc k€ tir ngay cac
thanh vién HDQT dw hop ky day du vao Bién ban.



Piéu 25. HDQT quyét dinh bang phiéu biéu quyét

25.1 Trong thoi gian gitta cac ky hop, Chu tich HDQT quyét dinh viéc 1dy y kién biéu
quyét cua cac thanh vién HDQT dé€ thong qua cac van dé thudc tham quyén. Phiéu biéu
quyét duoc gui kem theo To trinh ctia Tong Giam d6c (néu cd) va cac tai liéu c6 lién quan

t6i noi dung biéu quyét.

252 Lay y kién trong truong hop thong thuong: Trong thoi han tdi da la 07 ngay lam
viéc k€ tir ngay nhan duoc Phiéu biéu quyét va day du tai liéu lién quan kem theo, cac
thanh vién HDQT c6 trach nhiém nghién ctu, quyét dinh ndi dung biéu quyét va gai
phi€u biéu quyét vé Cong ty. Viéc gui phi€u bi€u quyét, tai liéu cd thé duoc thuc hién

dwdi cac hinh thiec:
(@) Thu tin: gri chuyén phat nhanh dén dia chi Van phong Chu tich;

(b) Fax: Phi€u biéu quyét gui qua fax dén s fax cua Van phong Chu tich c6 gid tri
twong dwong ban ky gdc;

(c) Email: Truong hop biéu quyét qua email thi nguoi biéu quyét phai gtii y kién biéu
quyét qua hop the dang ky chinh thiic ctia minh vé dia chi email chinh thitc cta
Chu tich, Van phong Chu tich hodc dia chi email khac do HPQT thong bao vao

ting thoi diém.

25.3 Trong treong hop khan cap hodc theo yéu cau cua hoat dong san xuat kinh doanh,
Chu tich HPQT quyét dinh viéc 1dy y kién nhanh cac thanh vién HDQT (tinh chét cta viéc
lay y kién biéu quyét sé duoc ghi trén phiéu). Trong thoi han t6i da la 24 gio ké tit thoi
diém gui phiéu xin y kién biéu quyét, tai liéu kem theo, cac thanh vién HDQT c6 trach
nhiém xem xét va quyét dinh ndi dung biéu quyét va gai y kién biéu quyét vé Cong ty

theo cac hinh thttc sau:
(@) Vanban truc tiép gui Van phong Chu tich;
(b) Fax dén so fax ctia Van phong Chu tich; hoac
(c) Email dén dia chi email cua Chu tich hodc Van phong Chu tich.

254 Van phong Chu tich c¢6 trach nhiém tong hop phi€u bi€éu quyét va lap Bién ban
kiém phiéu biéu quyét dudi sy chirng kién ctia dai dién Ban kiém soat. Gti cho cac thanh
viéen HDQT quyét dinh cua HPQT, Bién ban kiém phi€u biéu quyét va cac tai liéu khac

lién quan.

25,5 Céc quyét dinh caa HDQT chi dwgc thong qua va c6 hiéu luc khi duwgc duoc su
doéng y ctia trén 50% s6 thanh viéen HDQT c6 quyén tham gia y kién bang van ban gui



phiéu dong y. Két qua biéu quyét bang phiéu y kién cé gia tri nhw cac quyét dinh trong
mot phién hop binh thwong caa HDQT.

25.6 Céc treong hop phiéu biéu quyét c6 ndi dung khdng dong y hodc c6 y kién khac,
thanh vién c6 lién quan can phai trao doi ngay véi Cha tich HDQT qua dién thoai hodc

bang van ban vé ly do, khtic mac ¢6 lién quan.

CHUONG VII
BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Piéu 26. Ung ct, dé ¢t Kiém soat vién
26.1. Viéc ing ct, dé ce Kiém soat vién duoc thyc hién twong tu quy dinh tai Diéu 1é

Cong ty.

262 Cac c6 dong c6 quyeén gop sO phiéu biéu quyét ctia tirng nguoi lai véi nhau dé dé
clt cac ing vién Ban Kiém soat. C& dong hodc nhom c6 ddng nam gitt tir 5% dén dudi 10%
tong s6 cd phan cd quyén biéu quyét duoc dé cit mot (01) tng vién; tir 10% dén dwdi 30%
duogc dé chr t6i da hai (02) ting vién; tir 30% dén dwdi 40% duwoc dé cir téi da ba (03) ing
vién; ttr 40% dén dudi 50% dwgc dé cir toi da bon (04) tng vién; tr 50% dén dwdi 60%

duoc dé ctr t6i da nam (05) ing vién.

26.3. Truong hop sO lugng cac tng vién Ban ki€ém soat thong qua dé ctit va ting ctt khong
du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duwong nhiém c6 thé dé cir thém ting vién hodc td
chitc dé cte theo co ché quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va Quy ché nay. Co ché Ban kiém soat
duong nhiém dé ct tng vién Ban kiém sodat phai dugc cong bd ro rang va phai duoc Pai
hoi dong c6 ddng thdong qua trude khi tién hanh dé cu.

Diéu 27. Kiém soat vién

27.1. SO lugng Kiém soat vién ctia Cong ty la ba (03) nguoi. Nhiém ky ctia Kiém soat
vién khong qua ndm (05) nam va cd thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

27.2. Kiém soat vién phai dap ting cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh cta Luét

doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va khong thudc cac treong hop sau:
(a) Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua cong ty;

(b) La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty ki€ém toan doc lap thuc hién kiém toan cac

bdo cdo tai chinh cua cong ty trong ba (03) ndm lién truede do.
27.3. Kiém soat vién phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién.

27.4. Trudng Ban kiém soat phai la ké toan vién hoac kiém toan vién chuyén nghiép va

phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty.



Diéu 28. Cach thirc bau Kiém sat vién
28.1 Viéc bau Kiém soét vién thuc hién nguyén tac bau don phiéu. Cong ty thuc hién
quy dinh hudng dan tai Diéu 1¢, Luat Doanh nghiép va quy dinh phép luat huéng dan cé

lién quan.

28.2  D6i voi viéc bau Truong Ban Kiém soat, cac Kiém soat vién bau mot (01) ngwoi

trong s0 cac Kiém soat vién lam Truong ban theo nguyén tac da so.
Piéu 29. Mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
29.1 Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac treong hop sau:

(a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat

Doanh nghiép;

(b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, tri
treong hop bat kha khang;

(c) Cé don tir chiic va dugc chép thuan;

(d) Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ nay.
29.2  Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac truong hop sau:

(a) Khong hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dwgc phan cong;

(b) Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soat vién quy
dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ cdng ty;
(c) Theo quyét dinh ctua Pai hoi déng c6 dong;
(d) Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1€ Cong ty.
Piéu 30. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.
Cong ty thuc hién ché€ d¢ cong bd thong tin nhanh chdéng, kip thoi, dung phap luét trén
trang Web chinh thitc ctia Cong ty vé nhiing thay d6i trong viéc bau, mién nhiém, bai

nhiém Kiém soat vién, dong thoi tuan thu cac nghia vu khac vé cong bo thong tin theo quy

dinh cia UBCKNN d6i v6i cong ty niém yét vé viéc nay.
CHUONG VIII
CAC TIEU BAN VA CAC CO QUAN HO TRQ CUA HOI PONG QUAN TRI
Diéu 31. Uy ban chinh sach phat trién

31.1 Chtic nang, nhiém vu va quyén han:



(b)

31.2

(©)

Uy ban chinh sach phat trién la mét tiéu ban thuoc HDQT chiu trach nhiém nghién
cteu dinh hudng, xay dung, chi dao va giam sat cac van dé lién quan dén chién luoc
hoat dong va viéc thyc hién chién luoc trong toan Cong ty trén co sé chién lwgc da
dueoc PHDCD va HDQT phé duyét.

Uy ban chinh sach phat trién c6 cac nhiém vu chinh nhu sau:

1. Chiu trach nhiém gitp d6 HDQT xdy dung chién lwgc hang nam, trung han
va dai han cho Cong ty;

ii. Tim kiém céc co hdi kinh doanh méi ¢ tam chién lugc cho Cong ty;

iii. ~ Chi dao trién khai h¢i nghi chién luwgc hang nam cua Cong ty;

iv. Xem xét cac bao cdo vé thuc hién trién khai cac chién luoc; quyét dinh hodc

phé duyét cac dé xudt diéu chinh viéc trién khai truede khi dé trinh 1én HDQT cho y

kién cudi cung;

Co cau to chuc

Thanh vién Uy ban chinh sach phat trién gom

i. Chu tich HDQT dong thoi lam Chu tich Uy ban chinh sach phat trién;
ii. Cac thanh vien HDQT chuyén trach;

iii.  Tong giam ddc; va

iv. Cac thanh vién khac do Chu tich ctr.

Chu tich ¢6 thé moi cac ca nhan khac tham du cac phién hop cua Hoi dong nhung

cac ca nhan nay khong c6 quyén biéu quyét.

Hoi dong hop dinh ky hang quy hoac dot xuat theo quyét dinh cua Chu tich. Chu
tich HPQT c¢6 thé moi nhitng nguoi khac tham dw hop dé tham khao y kién cua ho.

Piéu 32. Uy ban Nhan sy va Lwong thuong

32.1

(a)

Chtic néng, T6 chtre

Uy ban Nhan su va Lwong thuwdng (Uy ban NS&LT) la co quan thuoc HDQT c6
chitc ndng chi dao xay dung khung chinh sach va qui trinh nhan sy cho toan bo
Cong ty d€ trinh HDQT thong qua, va ho tro HDQT trong viéc lia chon, dé xuat,
bd nhiém, bai nhiém, dai ngd va danh gia hiéu qua hoat dong cta cac thanh vién
HDQT, Ban diéu hanh, nguoi dai dién phdap luat va cac chitc danh quan ly cao cap
khac.



(b)

(©)

32.2

Uy ban NS&LT gom tdi thiéu 02 thanh vién trong dé c¢6 t6i thiéu 50% thanh vién
Uy ban la Thanh vién HDQT. Chu tich Uy ban phai la Thanh vién HDQT. Chu tich
va cac thanh vién ctia Uy ban NS&LTdo HPQT quyét dinh b4 nhiém, mién nhiém
vao ting thoi di€ém trén co so dé xudt ctia Chu tich HDQT.Uy ban NS&LTcé cling
nhiém ky véi HDQT.

Uy ban c6 thé c6 bo may gitp viéc véi thanh phan do Chu tich HPQT quyét dinh
vao tung thoi diém va quyét dinh nay phai duwoc dwa ra mot cach hop ly. Nhiing
nhén vién ctia bd méy gitp viéc khong c6 quyén quyét dinh nhu thanh vién cta Uy

ban.

Nhiém vu va Quyén han

Chttc nang, nhiém vu ctia Uy ban dugc quy dinh tai Quy ché€ t6 chitc va hoat dong cta ﬁy

ban, bao gom mot s6 ndi dung chinh sau:

(a)

(b)

Lap ké hoach cong tac hang nam, dinh ky danh gia va diéu chinh k& hoach cong tac
hang nam khi can thiét va trinh HDQTphé duyét.

Xay dung chinh sach va quy trinh nhan su cho toan by Cong ty d€ trinh HPQT phé
duyét va ban hanh.

Tw vadn cho HPQT, cho Chu tich HDQT, Tong gidm ddc vé cac van dé lién quan

dén quan tri nguén nhan luc.

Dé xudt phé duyét viéc bd nhiém, bai mién Gidm d6c nhan s Cong ty 1én Chu tich
HDQT

Xay dung cac chiic danh, tiéu chuan nang luc cta cac chite danh lanh dao cao cap

trong Cong ty.

Xay dung chinh sach va qui trinh lién quan dén dé xuat, bé nhiém, dai ngd va danh
gia hiéu qua hoat dong cta cac thanh vién HDQT, Ban diéu hanh, nguoi dai dién

va cac chttc danh quan ly cao cap khéc ctia Cong ty.
Xay dung va trinh cap c6 tham quyén phé duyét co ché chinh sach dai ngd cho cac

Can b¢ quan ly cao cap thudc dién do HDQT b6 nhiém.

Lap va dé xuat len HDQT hay Chu tich k&€ hoach chuan bi nhan sy d6i véi cac chire
danh do HPQT, hodc Chu tich bd nhiém hodc c6 quyén cé y kién vé viéc bo nhiém;

Khi ¢6 nhu cau bau méi thanh vién HDQT hay Ban diéu hanh, Can bd Quan ly cao
cdp cua Cong ty, cac thanh vién HDQT/hoi dong thanh vién, ban diéu hanh va cac

can bo quan 1y cao cap ctia cac cong ty trong Cong ty, Uy ban phai dua trén cau



32.3

(a)

trac va trinh d9, nang lwc hién tai cia b phan tuwong ting dé xac dinh vai tro, trach
nhiém, yéu cau trinh d¢ nang luc cta vi tri can tuyén mdi, tham gia vao qua trinh

dé ct ting vién;

DPinh ky soat xét cdu truc, quy mod va tiéu chuan nang luc (bao gom ky nang, trinh
d6 chuyén moén va kinh nghiém) cia HDQT va dé xudt nhitng thay d6i can thiét téi
HDQT.

Dinh ky ra soat su phu hgp cta cac chinh sach, yéu cau Ban nhan sy stra ddi, cai

tién (néu can).

Dinh ky soat xét sy ding dan va phti hop ctia cac co ché, chinh sach dai ngo va dé

xuat 1én HDQT nhiing stra di, cai tién néu co.

Dinh ky danh gia nhu cau sit dung nguoén nhan lyc va cac dinh hudng vé nguon
nhan luc cua Cong ty, xu hudng vé ché do dai ngd trén thi truong dé€ dua ra céc
diéu chinh kip thoi.

Soat xét va phé duyét mau hop dong lao dong dé st dung cho cic thanh vién
HDQT, céc tiéu ban truc thudc va Ban diéu hanh ctia Cong ty va ap dung cho cac
thanh vién HDQT/hoi dong thanh vién, ban diéu hanh va cac can bo quan ly cao
cap.

Uy ban duoc quyén thué luat sw, te vAn bén ngoai trong pham vi chi phi duoc
phép dé tw van cac van dé trong pham vi trach nhiém hoat dong ctia Uy ban. Uy
ban c6 trach nhiém xac dinh tiéu chi lga chon, lya chon va xay dung diéu khoan

tham chiéu cho hoat dong cua cac tw van bén ngoai.
Hoat dong va danh gia hoat dong cua Uy ban NS&LT

Chu tich va cac thanh vién ctia Uy ban dwoc phan cong 1 vai trd va trach nhiém va
hop dinh ky it nhat 3 thang mot lan hodc khi c6 van dé phat sinh can giai quyét. Uy
ban hoat dong theo ché d6 tap thé, quyét dinh theo nguyén tic biéu quyét bdi da s6
cac thanh vién Uy ban.

Ban diéu hanh c6 trach nhiém xay dung dé xuat cac van dé thudc tham quyeén caa
Uy ban sau khi tinh dén cac gop y cua Chu tich HDQT trudce khi trinh Uy ban xem
xét, quyét dinh.

Uy ban phai luu gitt cdc bién ban hop va béo cao hoat dong ctia minh 1én Chu tich
HDQT va HDQT;

Hang nam, thanh vién ij ban thuec hién ty danh gia hoat dong ctia minh va dé
trinh lén Chu tich HPQT va HDQT;



()

Uy ban duwoc quyén 14y thong tin tir bat ctt nhan vién nao ctia Cong ty dé thuee hién

trach nhiém cta minh.

Diéu 33. Vin phong

33.1

(a)

33.2

Chttc ndang va Nhiém vu:

Van phong Chu tich thitc hién chirc nang Thu ky Cong ty va Nguoi quan tri Cong
ty theo quy dinh cta Phap luat va Diéu 1&é Cong ty va dong thoi 1a co quan hd tro
thudc HPQT c6 trach nhiém trg gitp HDQT va Chu tich HDQT trong viéc thuc
hién cac chitc nang va nhiém vu cua HPQT va Chu tich HDQT.

Vian phong Chu tich ¢6 nhitng nhiém vu cu thé nhu sau:

(1) Tro gitp Chu tich HDQT trong viéc thuyec hién cdc chitc nang cta Chu tich
HDQT;

(i)  Thuc hién cac cdng tac chuan bi cho viéc td chirc cac cu¢c hop HPQT theochi
dao cua Chu tich HDQT. Cong viéc cu thé gom:

e Thong bao lich trinh, thoi gian, dia di€ém hop cho cac bén tham gia;

e Xay dung lich trinh cudc hop trinh Chu tich HDQT phé duyét;

e Thu thap va chudn bi toan bd cac tai liéu can thiét dinh kem lich trinh
hop, bao gobm ca nhiing tai liéu/thong tin can HDQT soat xét truede khi
dién ra cudc hop HDPQT;

o Tu van cic van dé vé thu tuc tién hanh cac cudc hop, 1y y kién bang van
ban, thu tuc ra quyét dinh, tham quyén caa HPQT ciing nhw cac van dé
khac lién quan dén HPQT;

e Lap valuu tr bién ban cac cudc hop;

e Cung cdp bién ban cac cudc hop cho d6i tugng duwoc phép khi can.
(iii)  Thuwc hién chitc nang hanh chinh phuc vy Chu tich HDQT;

(iv)  Chiju trach nhiém ho trg Chu tich HPQT t6 chttc cac cudce hop DPHDCD theo
dung quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Cong ty;

%) Chiu trach nhiém gidi thiéu véi cac thanh vién méi caa HDQT vé nghia vu
va quyén han theo luat dinh va theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty khi cac thanh
vién nay dwgc b6 nhiém;

(vi)  Giam sat viéc thic hién cac dy an chién luge do HDQT va Chu tich dé

Xuong.

Co cau to chtc:



(a) Van phong Chu tich gom c6 Chanh van phong va Phé chanh van phong do Chu

tich b6 nhiém va mién nhiém vao ting thoi diém.

(b) Chanh van phong cé thé dé nghi co cdu t6 chiic va thanh phan Van phong cha tich
dé Chu tich quyét dinh.

(c) Nhan vién Van phong Chu tich 1a cac ca nhan c6 nang lwc chuyén mon hodc kinh

nghiém phu hop d€ tro gitp Chu tich.

CHUONG IX
BO MAY QUAN LY

Diéu 34. T8 chirc ctia b may quan ly

34.1 Dam bdo bd mdy quan ly chiu trach nhiém tredc HDQT va truc thudc sy lanh dao
cua HDQT. B may quan ly cta Cong ty ding dau la Ban diéu hanh bao gom mot (01)
Tong Giam ddc, cac Pho tong Gidm ddc, mot K€ toan trudng, cac Giam dbc nghiép vu va
cac chirc danh khac do HPQT b6 nhiém vao tiing thoi diém.

34.2 Céc thanh vién Ban Diéu hanh do HPQT, va tuy truong hop, do Chu tich bd
nhiém, bai nhiém hodc mién nhiém theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va Quy ché nay, véi
nhiém vu thuc hién cong tac diéu hanh cac cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty

theo chi dao cia HDQT va dwéi s lanh dao cua Tong giam doc.

34.3 Ban biéu hanh cua Cong ty sé€ bao gdm cac thanh vién thuwong tryc sau:
(a) Toéng Giam doc;
(b) Céc Pho tong giam doc;
(c) K€toan truong; va

(d) Caéc giam doc nghiép vu la nhiing nguoi lanh dao, diéu hanh va chiu trach nhiém
truee ti€p vé moét linh vuc nghiép vu (vi du: giam ddc tai chinh, giam ddc nhan su,
giam ddc chat lugng, ...). Giam doc nghiép vu la nguoi chiu trach nhiém toan bd va
tree tiép trudc Tong giam doc va HPQT vé moi van dé lién quan dén linh vuc
nghiép vu duoc giao phu trach. Treong hop mot linh viee nghiép vu duogc chia nho
va thuc hién boi nhiéu b phéan, phong, ban, cac truong bo phan, phong, ban sé
chiu su lanh dao, diéu hanh cta giam ddc nghiép vu va bao cdo truc ti€p cho giam

ddc nghiép vu vé hoat dong ctia bo phan, phong, ban do minh phu trach.

344 HDQT bo nhiém mot thanh vién HDQT hoac mot nguoi khac lam Tong Giam ddc;
ky hop dong trong dé quy dinh mutc luong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac lién

quan khac. Thong tin vé mtc lwong, tro cap, quyeén loi ctia Tong Gidm d6c va nhitng



nguroi quan ly khac phai duoc bao cao tai DHDCD thwong nién, Bao cao Tai chinh ndm va

dwoc néu trong Bao cdo thuong nién ctia Cong ty.

34.5 Nhiém ky cta Tong Giam d6c, Pho Tong giam d6c va K€ toan truong la ba (03)
nam va co6 thé dwgc tai bo nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can c vao cac quy
dinh tai hop dong lao dong. Tong Giam d6c, Phé Tong giam doc va K€ toan treong khong

phai la nguoi ma phap luat cdm git chitc vu nay.

34.6 Mtec luong, tién thu lao, 1oi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong
doi véi Can b quan ly cao cap do HPQT quyét dinh trén co so dé xudt ctia Chu tich va
Uy ban Nhéan su va Luong thuong. Hop dong véi cac Giam d6c nghiép vu va can b cao
cap khac do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi tham khao y kién ctia Uy ban Nhan sy va

Luong thuong, va Tong Giam ddc.

34.7 Pho Tong Giam doc, Gidam doc nghiép vu cé thé chuyén trach va chiu trach nhiém
mot bo phan trong hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tuy thudc vao sy sép xép, uy quyén
cua Tong Giam doc hodc do HDQT phéan cong nhiém vu truc ti€p. Khi duwgc Chu tich
HDQT chi dinh, mét Phé Tong Gidam ddc c6 thé thay mat Tong Giam ddc Cong ty trude
cac quan hé d6i tac va Nha nuwdc khi Tong Giam ddc vang mit hodc khong c6 kha ning
thuc thi cac quyén han ctia minh vi bat ky ly do nao. Trong truong hop Tong giam ddc
mat kha nang thuc thi cdc quyén han cta minh, thi Cha tich HDQT c6 thé tam thoi chi
dinh mot Phé Tong Gidm ddc lam tam quyén Tong Gidm ddc Cong ty cho dén khi Tong

giam doc cd da kha nédng tiép nhan lai vi tri.
Diéu 35. Nguyén tac 1am viéc ctia Ban Diéu hanh

35.1 Ban Diéu hanh duéi sy lanh dao cua Tong giam ddc, hoat dong ddc lap theo nhiém
vu va quyén han duoc quy dinh tai Luat Doanh nghiép, cac Luat c6 lién quan, Diéu 1é
Cong ty va cac quy ché c6 lién quan, chiu trach nhiém truc tiép trede HDQT vé moi hoat

dong ctia minh.

35.2 Tong Giam ddc la nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty, chiu trach nhiém diéu
hanh moi hoat ddng hang ngay cta Cong ty theo dung quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é
Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh cua HPQT, cac quyét dinh va chi dao ctia Chu tich
HDQT.

35.3 Nhiing nguoi duoc bau gitt chiic Tong Giam ddc va cac Can bd quan ly khac ¢
trach nhiém tiép nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viéc theo chttc danh duoc
bau. Nhiing ngwoi bi mién nhiém, bai nhiém cé trach nhiém ban giao cong viéc cho
nhting nguwoi méi dwge bd nhiém hodc cho cac thanh vién con lai cia Ban Diéu hanh
(trong treong hop chwa bd nhiém duoc cac thanh vién thay thé€) trong thoi han nam (05)

ngay lam viéc ké tit ngay quyét dinh bai nhiém, mién nhiém c6 hiéu luc, dong thoi phai



chiu trach nhiém ca nhan doéi véi toan bo cdng viéc da thuwc hién trong thoi gian lam thanh

vién Ban Piéu hanh.

Diéu 36. Chirc ning, nhiém vu va quyén han caa Ban Diéu hanh

(a)

Thuc thi cac quyét dinh cia DPHDPCD, HDPQT, va Chu tich HPQT.
Giam sat, danh gia cac gidm d6c nghiép vu va cac chitc danh quan ly khac.

DPé xuat chién lwgc va trién khai chién lwgce va cac ké hoach kinh doanh da dwgc cap

c6 thdm quyén phé duyét theo quy ché nay.
Tim hiéu, dé xuat va trién khai cac dy an dau tu da duoc phé duyét;

Xay dung ké hoach kinh doanh ctia Cong ty cho ba nam k€ tiép dé€ trinh HDQT

xem xét, phé duyét hang nam.
Xay dung k& hoach hoat dong va ngan sach hang ndm ctia Cong ty.

Trién khai k& hoach kinh doanh 3 ndm néu trén va ké hoach hoat déng va ngan

sach hang nam ctia Cong ty sau khi dwgoc HDQT pheé duyét.

Thuc hién cac nhiém vu dwoc HDQT, Cha tich uy quyén va cac giao dich thudc
pham vi hoat dong kinh doanh thong thuong cua Cong ty.

Pé xuat va thuc hién cac muc tiéu va ké hoach hanh dong vé tai chinh hodc da duoc

cap c6 thdm quyeén phé duyét theo quy ché nay hodc trong thdm quyén.

Phat hién va quan tri cac loai rti ro ma Cong ty gdp phai trong qua trinh hoat dong
kinh doanh.

Xay dung, duy tri va dinh ky danh gia hé thong kiém soat tai chinh, cac quy trinh,
quy ché tai chinh ctia Codng ty trong pham vi thAm quyén quyét dinh cua BDH va
Tong gidm ddc, kiém tra tinh tuan thu, dac biét la cac bién phép kiém soat tai chinh

ap dung ddi véi qua trinh 1ap bao cdo tai chinh va cong bd thong tin.

Thuec hién viéc giam sat va chi dao viéc hoat dong kinh doanh hang ngay ctia cac
doanh nghiép trong Cong ty phu hop véi nghi quyét, quyét dinh, dinh hudng cua
DHDCD, HDPQT va Chu tich Cong ty.

(m) Thuc hién cac chite nang khac theo luat dinh va hé thdng quan tri Cong ty.

Piéu 37. Nhiém vy, quyeén han caa Téng Giam déc

37.1

Tong Giam ddc 1a ngwoi dai dién theo phép luat ctia Cong ty, chiu trach nhiém diéu

hanh moi hoat dong hang ngay ctia Cong ty theo ding quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é



Cong ty, Nghi quyét va Quyét dinh cua HDQT, cac quyét dinh va chi dao ctia Cha tich
HDPQT.

37.2

Tong Giam ddc thay méat Ban Diéu hanh quyét dinh cac van dé lién quan dén hoat

dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty trir cac van dé thudc thim quyén caa PHDCD,

HDQT, Ch tich, cac ti€u ban ctia HDQT va cac van dé khac khong nam trong thAm quyén

cua Tong Giam doc.

37.3

Ngoai cdc nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, va cac quy ché khac,

Tong Giam doc cd cac quyén va nhiém vu sau:

(a)

(b)

(1)

Chiu trach nhiém quan tri va chi dao chung cac cong viéc hang ngay trong Ban diéu
hanh;

Thay mat Ban Diéu hanh trong viéc thong qua va ban hanh cac quy trinh nghiép vu
cua Cong ty, cac quy trinh lién quan dén hoat dong kinh doanh va cdng viéc hang

ngay cua Cong ty;
Chiu trach nhiém t6 chitc thuc hién cac quyét dinh cia HPQT, Chu tich;

Chiu trach nhiém td chirc thye hién ké hoach kinh doanh va phwong an déau tw cta

Cong ty;
Phan cong nhiém vu ctia cac thanh vién thwong truc trong Ban diéu hanh.

C6 quyén bao luu y kién ctia minh truée DPHDCD khi y kién ctia Tong Giam d6c bi
pht quyét hodc khong duoc phé duyét;

Cé quyén tuyén dung, ky quyét dinh tuyén dung, b6 nhiém, mién nhiém céc chtic
danh con lai trong Cong ty khong thudc tham quyén cua HPQT, Chu tich, nhung
phai tuan thu so d6 td chirc do cap c¢é thadm quyeén phé duyét theo quy ché nay;

Co quyeén dé xudt lén Chu tich HDQT phé duyét viéc bd nhiém, mién nhiém, luan
chuyén tong giam doc, phé tong giam doc (hodc cac chirc danh tuwong duong), ké

toan tredng ctia cac cong ty.

Kién nghi Cha tich HPQT s6 lwgng va cac loai Can b quan ly ma Cong ty can
tuyén dung dé€ HDQT xem xét nh3m thuce hién cac hoat dong quan ly t6t, va tu van
dé Hoi dong Quan tri quyét dinh mtc lwong, thu lao, cac 1gi ich va cac diéu khoan

khac cta hgp dong lao dong cta can bd quan ly do;

C6 quyén quyét dinh bac lwong, muic lwong, muitc thudng, phu cap cua cac can bo,
nhan vién phu hgp véi mtc lwong cua chiee danh, Quy ché€ Lwong thudng va cac

quy ché€ ndi by Cong ty do HPQT ban hanh, trong pham vi thim quyén tuyén



dung, b6 nhiém, mién nhiém ctia Tong Giam ddc;
(k) Kién nghi phwong an co cau t6 chiic, quy ché quan ly ndi bd cua Cong ty;

(1) Ky cac quyét dinh, chi thi va cac van ban lién quan dén hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Cong ty thudc tham quyén cua Tong Giam dbc quy dinh tai Diéu 1¢é Cong
ty va Quy ché nay;

(m) Thuc hién ché d6 bao cao dinh ky, bao cao dot xuat (khi HDQT, Chu tich, hodc BKS
yéu cau) lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é

Cong ty va Quy ché nay;
(n) Phoi hop thuc hién cong tac kiém toan bao cao tai chinh hang nam ctia Cong ty;

(0) Ky két cac hop dong giao dich, kinh doanh, mua sdm cho Cong ty thudc pham vi
tham quyén ctia Tong Giam doc theo quy dinh tai DBiéu 1& Cong ty, Quy ché Tai
chinh va cac Quy dinh vé phan cdp tham quyén va phé duyét tai chinh ctia Cong ty.
Cu thé:

(i) Ky két cdc hop dong vay vén ngan han; cic hop dong vay khac da duoc da
duoc cap cd thdm quyén phé duyét theo quy ché nay;

(i)  Quyét dinh d6i vdi gia tri dau tu tai san c6 dinh, trang thiét bi trén co sd ké
hoach mua sam hang ndm dwoc cdp c6 tham quyén phé duyét theo quy ché nay va
tuan thu cac quy dinh vé dau thau mua sdm nh3dm dam bao 1oi ich cao nhat cho

Cong Ty;

(iii) Quyét dinh viéc thanh ly, nhwong ban cac tai san ¢6 dinh da hét khau hao
hodc nhitng tai san ¢6 dinh van chwa hét khau hao cé nguyén gid nho hon 10% gia

tri Tai san ¢6 dinh duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

(iv)  Phé duyét cac chi phi hoat dong Cong ty theo ké hoach da duoc cdp c6 tham
quyén phé duyét theo quy ché nay.

(p) Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo chi dao cua HDQT va Chu tich.

37.4 Truong hop vang mit trong thoi gian qua 15 ngay, Tong Gidm d6c phai uy quyén
cho mot hodc mot s6 thanh vién trong Ban Diéu hanh thuc hién cong tac diéu hanh thay
mat Tong Gidm d6c va phai bdo cdo Chu tich HDQT vé thoi gian, ly do vang mét va nguoi

thay thé hodc nhitng nguoi duoc uy quyén cong tac.

37.5 Daihoi dong C6 dong uy quyén cho HDQT ban hanh quy dinh vé cac treong hop

Tong Giam doc va Ban Kiém soat dé nghi triéu tap hop HDQT va nhing van dé can xin y



kién HDQT trén co s¢ tuan thu Biéu 1€ Cong ty, Luat Doanh nghiép va cac quy dinh phap

luat hién hanh.

Diéu 38. Nhiém vy, quyén han ctia Phé Téng Giam déc:

Ngoai cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, va cac quy ché khac, Pho

Tong Giam d6c ¢ cac quyén va nhiém vu sau:

(a)

Tham muu, giup viéc Chu tich, Téng Giam d6c trong viéc chi dao, diéu hanh hoat

dong cuia Cong ty;
Thuc hién nhiing nhiém vu duwgc HDQT, Chu tich, Tong giam ddc giao pho;

Chiu trach nhiém diéu hanh, quan ly thay mat Tong Gidam ddc trong khuén kho

cong viéc, linh vuc dugc giao phu trach;

Thuc hién cac ché dd bao cdo dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau cua Tong Giam

ddc vé cac nhiém vy, linh vuc dugc phan cong;

Pé xuat y kién, bién phap giai quyét cac van dé lién quan dén nhiém vu duoc phan
cong va gop y dé giai quyét cac cong viéc khac lién quan dén td chirc, hoat dong
cta Cong ty;

Khi duoc uy quyén thay mat Tong Giam d6c thuc hién vai tro ctia Tong Giam ddc,
Phé Tong Giam ddc chiu trach nhiém hoan toan truéc HDQT, BPHDCD va Nha
nudc vé cac quyét dinh ctia minh trong thoi gian duoc uy quyén va cé trach nhiém
bao cdo cho Tong Giam d6c nhitng van dé da duoc giai quyét trong thoi gian Tong

Giam doc di vang,.

Piéu 39. Ché d6 lam viéc

39.1

Ban diéu hanh lam viéc trén co so tap thé, tién hanh hop dinh ky hang tuan hoéc

bat thuong dé quyét dinh cac van dé thudc nhiém vu va quyén han ctia minh.

39.2

39.3

hanh.

Ban diéu hanh phai tién hanh hop giao ban hang tuan.

Tong giam doc chu tri va quyét dinh cac van dé dua ra trong cudc hop Ban diéu



CHUONG X
MOI QUAN HE LAM VIEC GITUA HOI PONG QUAN TRI VOI CAC BO PHAN
KHAC CUA CONG TY

Diéu 40. Quan hé lam viéc gitta HDQT va Ban Kiém soat

40.1 Chu tich phai gtri thong bao va cac tai liéu kem theo moi Ban Kiém soat tham dw
hop cac phién hop cua HDQT. Tai cac phién hop nay, HDQT phai lrfmg nghe, ton trong cac

y kién dong gdp, dé xuat va kién nghi ctia Ban Kiém Soat.

40.2 HDQT phai tao diéu kién d€ Ban Ki€ém soat phat huy tac dung ctia cong tac kiém
tra, giam sat thuong xuyén hodc dot xuat, truc tiép tai chd va/hoic tir xa theo chikc ndng,

nhiém vu va thdm quyén ctia Ban Kiém soat.

40.3 Khi ti€p nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hgp dot kiém tra cua Ban
Kiém soat, HDQT phai nghién cttu va chi dao Tong Giam Ddc phdi hop xay dung k€
hoach cing 8, chan chinh. HDQT can ¢4 bién phép xt ly nghiém d6i véi cac don vi va ca
nhan lién quan c6 thai d né tranh, tri tré hoac khong chiu chinh stta céc sai sot, khic phuc

cac vi pham sau kiém tra, gidm sat ctia Ban Kiém soat.

404 Hang quy, Chu tich HDQT va Truong Ban Kiém soat to chic hop chung dé€ trao
ddi, thao ludn vé cac van dé cua Cong ty thudc tham quyén cua HDQT, Ban Kiém soat va
Ban Diéu hanh.

40.5 D0i vdi viée danh gid hang nam hoat dong khen thudng va ky luat d6i voi kiém soat
vién: hang nam, HPQT t6 chitc hop va danh gia hoat dong cta ting thanh vién theo
nhiém vu duoc giao. Trén co s6 d6, HDQT sé kién nghi cac hinh thitc khen thuong va ky
luat (néu cd) trinh Pai hoi dong C6 ddong phé duyét.

Diéu 41. Quan hé lam viéc giita HDQT va Ban diéu hanh

41.1 Téng Gidam D&c do HDQT bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, ky hop
dong lao dong; chiu trach nhiém tredéec HDQT va trude phap luat vé diéu hanh moi mat

hoat dong hang ngay ctua Cong ty.

41.2  Ban diéu hanh duwéi sy lanh dao ctia Tong giam ddc, chiu trach nhiém td chtre thuc
hién cac nghi quyét, quyét dinh cuia HDQT, Chu tich. Truong hop trong khi thuc hién
nghi quyét, quyét dinh caa HDQT, phat hién thdy van dé khong cé 1oi cho Cong ty thi
Tong Giam ddc bdo cao véi HPDQT dé diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh dé. Néu
HDQT khong diéu chinh lai nghi quyét, quyét dinh thi Tong Giam doc van phai thuc hién
nhung c6 quyén bao luu y kién va néu kién nghi tai DHDCD.

41.3 Ngoai nhiing viéc thudc thdm quyén caa HDQT va Chu tich,Ban diéu hanhdwéi sy

lanh dao cua Tong gidam doc ¢ quyén chu dong quyét dinh diéu hanh san xuét kinh



doanh cta Coéng ty; quyét dinh cac bién phap vuot qua thdm quyén ctia minh trong
treong hop khan cap (thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢6 cac su kién bat kha khang khac
va dé€ tan dung cac co hoéi kinh doanh cua Cong ty), nhung Tong giam ddc phai chiu trach
nhiém ca nhan vé nhitng quyét dinh d6, dong thoi phai bdo cdo ngay lap tic cho Chu tich

va HDQT vé viéc ra quyét dinh do.

414 Chu tich c6 thé moi thanh vién Ban diéu hanh tham gia cac cudc hop cta HDQT.
Chu tich céc tiéu ban caa HDQT ¢ thé moi cac thanh vién Ban diéu hanh tham dw cac

cudc hop cuia tiéu ban tuong tng khi can thiét.

41.5 Toéng giam ddc phai hop giao ban v6i Cha tich hang tuan véi Chu tich vé cac van
dé diéu hanh Cong ty. Chu tich c6 quyén yéu cau hop véi Ban diéu hanh dé€ xem xét, danh

gia, cho y kién vé cong tac diéu hanh cta Ban diéu hanh.

41.6 Ngoaira Tong Giam Pdc chu dong gdp g0, bao cdo, cap nhat thong tin vé hinh hinh
hoat dong ctia Cong ty, bao cdo nhitng khoé khin vudng mac véi Chu tich HDQT va dé
xuat HDQT phuong an giai quyét. Chu tich HDQT c6 trach nhiém ton trong va lang nghe
cac y kién ctia Tong Gidam d6c d€ nghién cttu va triéu tap hop HDQT xem xét, quyét dinh
phuong an giai quyét cac khé khan viedng mac cia Cong ty, tao diéu kién t&i da cho Téng

Giam d6c san xuat, kinh doanh ¢6 hiéu qua.

41.7  Céc thanh vién HDQT c6 quyén nhung khong bat budc tham du cac budi hop giao
ban hang thang hodc cac cudc hop chuyén dé ctia Ban diéu hanh nhung phai chiu trach
nhiém tuan tha chat ché viéc bao vé bi mat kinh doanh cia Cong ty. Cac thanh vién
HDQT phai thudong xuyén nam bat thong tin vé cac don vi thanh vién, don vi triee thudce
dé thuc hién t6t chitc ndng quan ly cia HDQT. Thuong xuyén lang nghe va xt ly kip thoi

cac kién nghi ctia cac don vi vé cac van dé thudc tham quyén caa HDQT Cong ty.

41.8 Tong Gidm ddc phai gti Bdo cdo quan ly (theo mau do Chu tich quy dinh) vé tinh
hinh san xudt kinh doanh va tinh hinh tai chinh ctia Cong ty cho HDQTva Chu tich theo
quy dinh nhu sau:

- Bao cao thang: Tong giam doc giii cac thanh viéen HDQT bao cdo thang trong vong
10 ngay lam viéc dau tién ctia moi thang (tritr treong hop c6 ly do chinh dang dwoc Chu
tich HDQT chap nhan) trong d6 bao cao so liéu co ban vé két qua hoat dong kinh doanh

cua Cong ty dua trén s liéu dong s6 ké toan vao thang trude lién ke.

- Bao cdo quy: Tong giam doc giri HDQT bao cao quy it nhat 14 ngay lam viéc trude
ngay hop dinh ky hang quy cua HDQT.

41.9 Déi véi viéc danh gia hang nam hoat ddng khen thudng va ky luat d6i véi Giam doc
(Tong Giam d6c) va nhing nguoi diéu hanh doanh nghiép khac: hang nam, HPQT t6



chirc hop va danh gia hoat dong cua titng thanh vién theo nhiém vu dugc giao. Trén co so
do6, HPQT sé kién nghi cac hinh thitc khen thuong va ky luat (néu c6) trinh Pai hoi dong
C6 doéng phé duyét.

Piéu 42. Quan hé¢ giita HDQT v6i ¢6 dong va nha dau tw

42.1 Chu tich va cdc thanh vién HDQT, Tong giam d6c Cong ty phai thiét 1ap va duy tri
moi quan hé thuwong xuyén vdi cac cd dong va nha dau tu caa Cong ty; thuc hién day da
cac ndi dung caa Diéu 1&é Cong ty lién quan dén cac c¢6 dong va dam bao hiéu qua hoat

dong hang nam cua Cong ty vi loi ich ctia cac cd dong.

42.2  Chu tich HPQT, céc thanh vién HDQT, Téng Gidm ddc can xt ly kip thoi va minh
bach cac kién nghi cua cd dong; can giai thich ro rang va kién dinh vé cac chat van cta c6
dong va tham gia giai quyét triét d& cac khiéu nai ctia cd dong (néu c6) nham duy tri va

gitt vitng moi quan hé tot dep gitta HDQT va cac c6 dong Cong ty.

CHUONG XI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 43. Xtt 1y vi pham
43.1 HDQT, thanh vién HDQT, Tong Giam ddc va cac ca nhan cé lién quan chiu trach

nhiém tun tha va thuc hién day du cac quy dinh caa Quy ché nay.

43.2 C4 nhan vi pham sé€ bi xtt ly theo cdc quy dinh ctia Phap luat va ctia Cong ty. Riéng
cac thanh vién HDQT vi pham bi kiém diém tredc HDQT hodc dua ra DPHDCD phién gan
nhdt d€ xem xét quyét dinh hinh thitc xt ly tuy theo mutc d va tinh chat vi pham. Trong
treong hop vi pham do 16i ¢8 y gay thiét hai, thanh vién HDQT c6 trach nhiém c4 nhan
boi thuwong toan bo thiét hai cho Cong ty, cd ddng va cac t6 chire, ca nhan c6 lién quan.

Diéu 44. ThAim quyén stra d6i, b6 sung Quy ché

Dai hoi dong C6 dong la co quan c6 tham quyeén stta d6i, b6 sung Quy ché€ nay can ct dé
nghi cua HDQT hodc c6 sy diéu chinh cua phap luat vé nhitng ndi dung cé lién quan dén

cac quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 45. Hiéu luc thi hanh

451 Quy ché€ nay c6 hiéu luc ké tir ngay duoc Pai hoi dong Co dong thong qua va Chu
tich HDQT thay mat ky quyét dinh ban hanh Quy ché.

45.2  Nhing ndi dung chua duoc quy dinh trong Quy ché nay sé dugc ap dung theo cac
quy dinh ctia Biéu 1é Cong ty va cac quy dinh hién hanh c6 lién quan ctia Phap luéat va cac

quy ché ¢ lién quan khac.



45.3 Trong qua trinh thuc hién, Cong ty sé xem xét va tién hanh stta d6i, b6 sung cac ndi
dung ctia Quy ché cho phu hop thuc t€, dap tiing yéu cau hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty trong titng giai doan./.
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